Soubor

INTERNICH SMERNIC
T.J. Sokol Praha Dejvice I.

(dale jen ,,Jednota®)

se sidlem Praha 6, Bubenecska 4/181, 160 00

ICO 43002188

Tento soubor tvoii jednotlivé samostatné aktualizované a schvalované smérnice.
Smérnice schvaluje usnesenim Vybor jednoty schvaleni uvede v zapise z jednani.
Smérnice jsou internim dokumentem, jsou publikovany na webovém ulozisti Jednoty.

Posledni zména provedena dne 3.12.2024
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SMERNICE ¢&. 1 — Uéetnictvi

. Vedeni ucetnictvi

Ucetnictvi je vedeno jako podvojné v ucetnim programu POHODA s kazdoro¢né
obnovovanou licenci.

Ugetnictvi Jednoty je vedeno podle vyhlasky Ministerstva financi ¢. 476/2003 Sb.,
kterou se méni nékterd ustanoveni vyhlasky ¢. 504/2002 Sb. pro ucetni jednotky, u
kterych hlavnim pfedmétem Cinnosti neni podnikéni, ve znéni pozdéjsich predpist.

Za spravné vedeni ucetnictvi odpovida ucetni Jednoty.

. U&tovy rozvrh

Uttovy rozvrh je zpracovan ve smyslu Uétové osnovy a postupt Gétovani pro
podnikatele s tim, Ze rozd¢leni na syntetické a analytické uéty vychazi dale z vyhlasek
Ministerstva financi ¢. 476/2003 Sb, kterou se méni vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se
provadéji neéktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o G€etnictvi ve znéni pozdéjSich
predpisi, na zéklad¢ kterych vedou ucetnictvi obcanska sdruzeni.

Uttovy rozvrh je dale sestaven s ohledem na vyhlasku ¢.500/2002 Sb. dle kterého jsou
nevydéleCné organizace povinny vést ucetnictvi tak, aby nejpozdéji ke dni ucetni
zaveérky byly vedeny oddéleng:

a) vynosy (pfijmy):
- které nejsou predmétem dané
- které jsou piedmétem dané
- které jsou pfedmétem dané, ale zaroven jsou od dan¢ osvobozeny

b) naklady (vydaje):
- které souviseji s vynosy (ptijmy), které nejsou predmétem dané
- které souviseji s vynosy (pfijmy), které jsou predmétem dané
- které souviseji s vynosy (ptfijmy), které jsou predmétem dané z piijmu, ale
zaroven jsou od dané osvobozeny

Vzhledem k tomu, Ze Jednota je neziskovou organizaci, je v u¢tovém rozvrhu dale
zohlednéno rozdéleni ¢innosti na tzv. ¢innosti hlavni a ¢innosti vedlejsi. Oddélené
posuzovani jednotlivych ¢innosti na hlavni a vedlejsi je dileZzité pro zjednoduSeni
transformace ucetniho hospodaiského vysledku na danovy zaklad pro vypocet danové
povinnosti na konci roku.

a) hlavni ¢innosti — jednotlivé ¢innosti, které jsou poslanim Jednoty (provozovani
sportovnich aktivit pro Sirokou vetejnost)

b) wvedlejsi ¢innosti — hospodaiské, resp. podnikatelské ¢innosti (pronajmy bytovych a
nebytovych prostor, prondjmy sokolovny, tenisovych kurt)

. U&etni doklady a interni schvalovani nakladi

1. Vydané faktury musi mit razitko Jednoty a podpis tajemnice, nebo predsedy jednoty.
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2. Kazdy oddil/odbor stanovi a oznami tajemnici, kdo vykonava funkci hospodate,
vcetné piipadné zastupitelnosti.

3. Pfijaté faktury do 10.000 K¢ vcetné, autorizuje a predava k zauctovani tajemnice.
Pokud se platba tyka konkrétniho oddilu informuje tajemnice hospodare
oddilu/odboru emailem.

4. Piijaté faktury nad 10.000 K¢ pfedava k zauctovani tajemnice na zéklad¢ schvaleni
starosty a hospodare oddilu/odboru, kterého se platba tyka. Schvaleni se provadi
fyzickym podpisem na faktuie, nebo emailem. Vytisk emailu musi byt k dokladu
pfipojen a zalozen.

5. Vyplaty z pokladny jsou provadény pokladnikem na zaklad¢ pokynu/souhlasu
starosty nebo hospodare oddilu/odboru. Pokyn je pfedavam emailem, nebo je souhlas
vyjadien podpisem pokladniho dokladu. Vyplaty z pokladny nad 10.000 K¢ nejsou
mozné a je tieba toto fesit S ucetni formou fakturace.

4. Uschova uetnich zaznamu

. Uschova ti¢etnich zaznam se fidi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni
pozd¢jsich predpist.
Ucetni pisemnosti a zdznamy na technickych nosi¢ich dat se uschovavaji takto:

a) ucetni zavérka a vyro¢ni zprava po dobu deseti let poc¢inajicich koncem tcetniho
obdobi, které¢ho se tykaji,

b) twcetni doklady, Géetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, Gctovy rozvrh,
ptehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem tGcetniho obdobi, kterého se tykaji,

C) ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotka doklada formu vedeni, po dobu péti let
pocinajicich koncem ucetniho obdobi, které¢ho se tykaji, Vyse uvedené doklady
mohou byt uschovany i v elektronické podobé

d) danové doklady pét let nasledujicich po roce, kterého se tykaji,

e) ucetni doklady a jiné Gi¢etni zaznamy, které se tykaji zaruénich lhut a
reklamacnich fizeni, uschovéava ucetni jednotka po dobu, po kterou lhiity nebo
fizeni trvaji. Ugetni zdznamy, které se tykaji nezaplacenych pohledavek &i
nesplnénych zavazki, uschovava ucetni jednotka do konce roku nésledujiciho
po roce, v némz doslo k jejich zaplaceni nebo splnéni.

Ucetni doklady a zaznamy jsou uloZeny pro pfislusny rok v Sanonech v jednatelné
Jednoty. Sanony jsou vedeny tajemnici pro jednotlivé roky a rozlisuji vydané faktury,
ptijaté faktury, pokladnu, mzdy, interni doklady, zalohové doklady, vyuctovani sluzeb
atd.

Pravidelné mési¢né a nejpozdéji po skonceni kazdého ucetniho roku ucetni exportuje
data z ucetniho programu Pohoda do datového souboru a tento uklada na server jednoty.
Exportuji se kompletni data v¢etné historie.

5. Nakladova strrediska

. Pro oddélené uctovani nakladii a vynost jednotlivych oddilii, sokolovny, bytového domu
a spravy Jednoty je v Udetnictvi pouZivan systém tzv. nakladovych stredisek. Cislo
nakladového stiediska je dale obsazeno pro jednoznacnou identifikaci plateb i ve
variabilnich symbolech pouzivanych v Jednoté (viz kap. 6, odst. 1).
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. Nakladova stiediska souvisejici s tzv. hlavni ¢innosti Jednoty (viz kap. 2. odst. 3):

61 — Sokolska vSestrannost (SV)

62 — Basket
63 — Tenis
64 — Sportovni gymnastika (SG)
65 — Skauti
66 — Karate
69 — Serm
Nékladova stfediska souvisejici s tzv. vedlejsi ¢innosti Jednoty (viz kap. 2. odst. 3):
3-KOM
4 — DUm

-----

odst. 3):
1 — Sprava
2 — Sokolovna

6. Variabilni symboly a ¢islovani dokladu

Systém variabilnich symbolt je navrzen tak, aby umozioval jednoznacné ptifazeni
plateb k piislusnému nakladovému stiedisku. Prvni dvoj¢isli variabilniho symbolu je
vzdy ¢islo prislusného nakladového strediska.
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64  SG

65  Skauti
66 Karate
69  Serm

Priklad vytvoreni VS: Jan Novaik ze Sokolské Vsestrannosti plati za letni tabor a ma
prihlasku s poradovym cislem 5 — VS 61005

2. Smlouvy a dohody jsou ¢islovany v tomto formatu:
KOD-RR/p.¢&. (napt. DPC-21/003)

KOD urcuje druh dokladu Z — Pracovni smlouva zaméstnance
DP-Dohoda o provedeni prace
DPC-Dohoda o pracovni ¢innosti
S — Smlouva (najemni, dotace, atd.)

RR uréuje posledni dvojéisli roku vzniku dokladu (napt. 22 pro rok 2022)

p.C. uréuje potadové Cislo dokladu v daném kalendainim roce.

3. Pokladni doklady se ¢isluji pofadovym ¢islem v daném kalendéinim roce

7. Cestovni vvdaje

Cestovné na zavody, Skoleni atd. se hradi dle pfedlozenych jizdnich dokladi (bus, MHD,
vlak).

8. Dotace na pravidelnou ¢innost oddilu (neplati pro dotace na tabory)

1. Jednota podporuje ¢innost oddili mimo jiné prostfednictvim dotaci. Dotace jsou
oddilim vyplaceny z rozpoctu Jednoty.

2. Dotace na ¢innost oddili jsou pocitany na ¢lena ve 3 kategoriich (dospéli /déti —do 18
let / seniofi — nad 65 let).

Vyse dotaci v jednotlivych oddilech a kategoriich se mtize odliSovat koeficienty.

4. Koeficienty v sobé zohlednuji mimo jiné ¢asovou, cvicitelskou a materialovou
naro¢nost cviceni, reprezentovani Jednoty a dale ptisluSnou vékovou kategorii Clend.

5. Koeficienty a vySe dotaci jsou schvalovany vyborem.

6. Pocty clentl, na zaklad¢ kterych, se vySe dotaci pocitaji, jsou stanoveny na zaklade
metodiky COS (4. ¢lenem je kazdy, kdo zaplatil v daném roce clenské piispévky).

7. Dotace jsou rozdélovany na zakladé poctu ¢lenil z predchoziho kalendainiho roku.

8. Tabulka pro vypocet dotaci je schvalena vyborem jednoty a uloZena na serveru

9. Dotace na tabory

Jednota poskytuje oddiliim dotaci na letni a zimni tabory:
ucastnik tdbora do 18ti let:  60,- K¢/den
2. Samostatna dotace neni poskytovana cvicitelim a dal$imu personalu tabora.

3. Dotaci je mozné vyplatit studentim starS§im 18ti let, pokud se prokazi potvrzenim o
studiu.
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4. Prvni a posledni den tabora se pocita jako plnohodnotny den.
5. Na dotaci mé narok pouze ¢len Jednoty se zaplacenymi oddilovymi piispévky.

6. Vyuctovani tabora a soustiedéni se provadi na predepsaném formulafi ulozeném na
serveru

10. Granty

1. Ziskané ,,provozni granty* na podporu ¢innosti Jednoty a oddild zlstavaji v rozpoctu
Jednoty. Vyjimku ma pouze oddil tenisu, kterému se vzhledem ke specificnosti oddilu
ziskané provozni granty do oddilového rozpoctu ptendseji.

2. ,,Specifické* granty (napf. granty na potfadani soutézi, reprezentaci atd.) se oddiliim do
jejich rozpoctu prenaseji.
3. Tajemnice vede a aktualizuje na serveru Jednoty podklady k zadostem o granty/dotace.
Tyto udaje jsou pristupné pro ucetni a ¢leny vyboru Jednoty.
3.1. Souhrnna tabulka grantii a dotaci. Evidovany jsou tyto udaje:
«» Cislo dotace/grantu
Kdo je poskytovatel
= Vyse dotace/grantu
= Obdobi, na které je dotace poskytnuta
= Kdy se dotace vyuctovava
3.2. Vlastni vyhlasené dotace/granty, o které zadame, ptipadné smlouvy na jejich
cerpani

11. Rozpocty oddila

1. Oddilovy Oddily ptedkladaji ndvrhy rozpoctii na zéklade rozde€leni dotaci. Za rozpocet
je zodpovédny hospodat oddilu. Oddily predkladaji rozpoCty vyrovnané, avSak
v odivodnénych ptipadech je mozné predklozit i rozpocet deficitni. Béhem roku
hospodafi sleduji pravidelné plnéni rozpoctu oddilu.

2. Prebytky oddilovych rozpoctii mohou byt kumulovany, tj. pfenadSeny do rozpoctu oddilu
v dalsich letech, pokud to projedna a odsouhlasi vybor Jednoty.

3. Najemné za klubovnu skautil a cenu za hodinu cvi¢eni v malém a velkém séle pro
oddily stanovuje vybor Jednoty a vyhlasuje v zapisu/usneseni z jednani vyboru. Toto
vyhlaSeni musi prob&hnout pfed sestavovanim rozpoctu oddila.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 2 — Dané

1. Danové povinnosti

1. Danové povinnosti Jednoty se fidi aktudlné platnymi zakony, ptedpisy a vyhlaSkami.
2. Za spravnost v uplatnovani daiiovych povinnosti, vypocet dani, actovani o danich a
odvadéni dani je zodpoveédna ucetni Jednoty.

2. DPH
Jednota neni platcem DPH.

3. Silni¢ni dan
Pokud Jednota nepouziva silni¢ni motorova vozidla v ptimé souvislosti s podnikanim,
resp. k ¢innostem, z nichz plynouci pfijmy jsou pfedmétem dan¢ z pfijmu (tzv. vedlejsi
¢innosti — viz Smérnice €. 1, kap. 2. odst. 3) u subjektli nezalozenych za ucelem

podnikani podle zvlastniho pravniho piedpisu (viz §2 odst. 1 Zakona ¢. 16/1993 Sb., o
dani silni¢ni) neni dle uvedeného zdkona silni¢ni dan uplatiiovana.

4. Dan z prijmu

Vzhledem k tomu, Ze Jednota je neziskovou organizaci, dan z piijmu se odvadi pouze

-----

5. Rozdéleni daniovvch a nedanovvch nakladu

1. Pro ucely sestaveni Pfiznani k dani z ptijmt pravnickych osob je nutné v ramci ro¢ni
ucetni zaveérky rozdélit ,,spolecné* naklady Jednoty na danové a nedanové. Daové

-----

¢innosti Jednoty.

2. Rozuctovani danovych a nedanovych nakladii na samostatné ti¢ty hlavni knihy se
provadi v ucetnim programu internimi doklady v rdmci ro¢ni ti€etni zavérky.

3. K rozdéleni nakladt na danove uznatelné a neuznatelné se na zaklad¢é doporuceni
danového poradce pouZivaji tzv. alokacni klice:

KIi¢ &. 1 — spotieba vody a elektiiny v sokolovné, mzdové néklady sokolnika (hruba mzda,
zdravotni a socialni pojisténi za zaméstnavatele) a odpisy sokolovny

Vypocet = pomer hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu vyuzitych
hodin v telocvicné za tyden

Kli¢ &. 2 — spotieby plynu v sokolovné

Vypocet = pomer hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu hodin tydne
(168 hodin)

Kli¢ ¢&. 3 — naklady ucetni

Vypocet =
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= pomeér hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu hodin tydne (168
hodin)

Kli¢ ¢. 4 — mzdové néklady tajemnice (hruba mzda, zdravotni a socidlni pojisténi za
zam¢stnavatele)

Vypocet = pomer danovych a nedanovych nakladii byl expertnim odhadem stanoven ve vysi
40% pro danové a 60% pro nedanové naklady.

KIi¢ & 11 — spotieba plynu, elektiiny a vody v arealu tenisu, mzdové¢ néklady spravce (hruba
mzda, zdravotni a socidlni pojisténi za zaméstnavatele), odpisy budovy tenisu

Vypocet = pomeér poctu vyuzitych hodin tenisového arealu (komercnich / clenskych) ku
celkovéemu poctu vyuzitych hodin celkem za cely rok

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE ¢&. 3 — Inventury

Inventarizace

Inventarizace je provadéna dle zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpisi. Dale je ptihlizeno k ustanovenim vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich piedpisi, kterou jsou provadéna ustanoveni tohoto zakona a Ceského
ucetniho standardu ¢. 007, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Inventarizaci se rozumi:

a) inventarizace veSkerého majetku investi¢niho hmotného / nehmotného a drobného
hmotného / nehmotného majetku vedeného v operativni evidenci,

b) inventarizace pohledavek a zavazkt

C) inventarizace penéznich prostfedkl v hotovosti (ucet 211) a cenin (ucet 213)

d) inventarizace vSech rozvahovych a podrozvahovych ucta.

Inventarizace je provadéna:

a) fyzicky — u pokladny, majetku hmotné, popt. nehmotné povahy
b) dokladové —u zavazki, pohledavek a ostatnich sloZzek majetku, u nichz nelze provést
fyzickou inventuru

Fyzicka inventarizace hmotného a nehmotného majetku je provadéna ro¢né vzdy
k 31.12. Na zakladé¢ inventarizace jsou vystaveny inventurni soupisy

Fyzicka inventarizace pokladni hotovosti se provadi ke konci kazdého ctvrtleti. Pro
inventuru je vystavena vycetka pokladni hotovosti. Inventuru pokladni hotovosti provadi
pokladnik a kontroluje/schvaluje ucetni. Podepsanou vycetku se piedklada pokladnik
vyboru na jeho nasledujici jednani.

Ve vyjimecnych ptipadech mtize byt inventarizace uskute¢néna i mimotadné (napft. pti
namatkové kontrole, vloupani, zivelnych pohroméch atd.)

Inventarizacni komise

Inventarizacni komise je minimalné dvouclenna + pfedseda. Jednotlivi ¢lenové komise
jsou jmenovani statutdrnim organem nejpozdéji 14 dni pied provedenim inventarizace.
Pfi jmenovani komise jsou ur¢eny i 0soby odpovédné za spolupraci s inventariza¢ni
komisi.

Inventurni soupisy

Inventurni soupisy jsou vystaveny na zaklad¢ vysledkl inventarizaci. Vzhledem k tomu,
Ze se jedna o prikazné ucetni zdznamy, musi soupisy obsahovat:

a) skute¢ny stav veSkerého majetku, pohledavek a zavazku

b) inventariza¢ni/evidencni ¢islo majetku, ktery je inventarizovan

C) podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti

d) podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace

e) zpusob zjisténi skutecnych stavii

f) ocenéni majetku, pohledavek a zavazkt k okamziku ukonceni inventury

g) okamzik zahajeni inventury
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h) okamzik ukon¢eni inventury
1) vycisleni ptipadnych inventariza¢nich rozdila

J) zpusob likvidace a protétovani inventariza¢nich rozdila

4. Inventarizaéni rozdily

1. Za inventarizacni rozdily se povazuji vyluéné piipady, kdy

a) skutec¢ny stav je niz8i (manko, popi. schodek u penéznich hotovosti a cenin) nez
evidovany stav; rozdil mezi témito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem, nebo
prokazat jinym zpisobem stanovenym zakonem

b) skute¢ny stav je vyssi (piebytek) nez je evidovany stav; rozdil mezi témito stavy
nelze dolozit tcetnim dokladem nebo prokézat jinym zplisobem stanovenym
zakonem.

2. Vybor Jednoty musi projednat vSechny inventarizacni rozdily a rozhodnout o jejich
vyporadani.

3. Inventariza¢ni rozdily musi byt zauctovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci
ovéiuje stav majetku a zavazka.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE ¢. 4 — Majetek

1.

Uétovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Uctovani o majetku se tidi pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢.563/1991 Sb., o
ucetnictvi a UCtové osnovy a postupt uctovani pro podnikatele ve znéni pozdéjsich
zmén a dopliki.

Nové¢ poiizeny majetek je oceniovan v pofizovacich cenach.

Dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi samostatné véci a soubory movitych véci,
jehoz ocenéni je vyssi nez 80.000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok. Jednota si
stanovila, Ze jako hmotny majetek bude zafazen majetek, jehoz potfizovaci cena je vyssi
nez 80.000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Ostatnim dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité véci a soubory movitych véci,
jejichZ ocenéni je 80.000 K¢ a nizsi a doba pouZitelnosti delsi nez 1 rok. Jednota si
stanovila, ze ostatnim hmotnym majetkem je majetek, jehoz potfizovaci cena je vyssi nez
3.000 K¢ a nizsi nez 80.000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Movity majetek vraceny Jednoté v restituci byl ocenén znalci a institucemi k tomu
zfizenymi v reprodukénich cenach.

Evidence hmotného majetku je vedena v operativni evidenci v programu Pohoda a
Vv tabulce vedené sokolnikem ve formatu Excel. Hmotny majetek je zafazovan do
operativni evidence ucetni.

Kratkodoby hmotny majetek

Kratkodobym majetkem se rozumi majetek, jehoz potizovaci cena je 3.000 K¢ a vice a
doba pouzitelnosti krat$i nez 1 rok. Je uctovan prostiednictvim Gc¢tu 501 — Kratkodoby
drobny majetek a je evidovan v operativni evidenci.

Drobnym hmotnym majetkem neni majetek, jehoz potizovaci cena je niz$i nez 3.000 K¢
a doba pouzitelnosti krat$i nez 1 rok a je uctovan prostiednictvim uctu 501 jako spotieba
materidlu. Tento majetek dale neni evidovan v operativni evidenci.

Vvrazeni hmotného majetku

Majetek je z evidence vyfazovan na zakladé protokolu o vyfazeni. Osobou rozhodujici o
vyfazeni majetku z pouzivani je statutarni organ — vybor jednoty.

Zpusoby vyfazeni:

a) prodejem — je vystavena faktura (danovy doklad) a nasledné¢ na zaklad¢ protokolu je
prouctovano vyfazeni majetku z evidence,

b) darovanim — je sepsana darovaci smlouva a nasledné na zakladé protokolu je
proucétovano vytazeni majetku z evidence,

¢) likvidaci — jde-li o majetek neopravitelny, nepouzitelny nebo opravitelny s neimeérné
vysokymi néklady je vystaven protokol o likvidaci, ktery je podkladem pro vytazeni
majetku z evidence,
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d) zcizenim — na zaklad@ protokolu Policie CR je vystaven protokol o vyfazeni a
majetek je nasledné vytazen z evidence.

5. Odpisovy plan

1. Ugetni odpisy jsou shodné s datiovymi odpisy. Evidence datiovych odpisti, které
vymezuje zakon €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmi, ve znéni pozdé&jsich predpisu, je
vedena na inventarnich kartach.

2. 'V prvnim roce odepisovani je majetek zatiidén do odpisovych skupin podle zédkona €.
586/1992 Sb., o dani z pfijmi a je zvolen zplisob odpisovani:

Odpisova skupina doba odpisovani
1 3 roky
2 5 let
3 10 let
4 20 let
5 30 let
6 50 let
3. Jednou ro¢né k 31.12. jsou vypocitavany daiiové odpisy a je vycislena zistatkova cena
majetku.
Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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10.

11.

SMERNICE ¢&. 5 - Pokladna

Ve vSech pokladnach Jednoty (vcetné piirucnich pokladen a trezoru) smi zlstat celkova
hotovost maximalné ve vysi 50.000,- K¢. Hotovost nad 50.000,- K¢ je povinna 0soba
odpovédna za pokladnu neprodlen¢ pfedat do banky na piislusny ucet Jednoty.

Pokladni mé svou pfirucni pokladnu. Po skonceni ufednich hodin, resp. pracovni doby je
pokladni povinen uzaviit svou piiru¢ni pokladnu do trezoru umisténého v prostoru pokladny.

Klice od trezoru a pfirucnich pokladen smi mit pouze osoby s uzavienou hmotnou
zodpovédnosti. V dob¢é manipulace s trezorem musi byt zavieny dvete do jednatelny.

V tiednich hodinach pokladny musi byt zaviené dvete do jednatelny nebo zamc¢ena miiz do
pokladny. Za uzavieni dvefi nebo mtize odpovida pokladni.

Osoby manipulujici s ptirucnimi pokladnami jsou povinny dbat co nejveétsi opatrnosti, aby
nedoslo k jejich odcizeni.

V pfiruéni pokladné osoby odpovédné za pokladnu smi zistat po ufednich hodinach
pokladny hotovost maximalné ve vysi 5.000,- K¢. Hotovost nad 5.000,- K¢ pokladni ulozi
Vv zapeceténé obalce do trezoru ve zdi. Ceniny, jsou uloZeny v trezoru. V pfiru¢ni pokladné
osoby odpovédné za pokladnu smi byt znamky, ptip. jiné ceniny v maximalni hodnoté€ 4.000,-
K¢.

Permanentky na cviceni jsou oznaceny Cislem sloZzenym z posledniho dvoj¢isli aktualniho
roku, pofadového Cisla a nomindlni hodnoty permanentky. Permanentky jsou uloZeny
Vv pokladné a vyzvednout si je u pokladni mohou cvicitelky cvicebnich hodin, ve kterych jsou
platby za cvifeni prostfednictvim permanentek vyborem SV umoZnény. O vydanych
permanentkach a ptijaté hotovosti vede pokladni evidenci. Hotovost je zavedena do pokladny
na zakladé ptijmového dokladu, na kterém je uvedeno, Ze se jedna o prodej permanentek a
dale jméno cvicitelky, ktera hotovost utrzila.

Disponovat s pokladni hotovosti a ceninami smi pouze pokladni a Géetni, ve vyjime¢nych
piipadech tajemnice. Veskeré transakce spojené jak s hotovosti, tak ceninami musi byt
dokladovany s uvedenim data, ¢astky, resp. mnozstvi cenin a podpisy osob, které se ptislusné
transakce Ucastni, resp. za ni zodpovidaji.

Kazda vyplata penéz uskute¢néna pies pokladny musi byt doloZena paragonem, stvrzenkou
apod. Soucasné k t¢émto dokladim musi byt vyhotoven vydajovy pokladni doklad, ktery je
opatien podpisem osoby (pokladni, Gi¢etni, tajemnice), kterd vyplatu provadi. Obdobné¢ toto
plati i pro pfijem penéz do pokladen, resp. pro ptijmové pokladni doklady. Limit pro tyto
transakce je 10.000 K¢&. Vyssi ¢astky se musi feSit pres ucetni formou fakturace.

Pro evidenci pfislusnych pokladen se vedou ro¢ni pocitacové pokladni knihy. Za vedeni
pokladnich knih zodpovidd pokladni a ucetni. Kontrola zGstatkli je provadéna bézné
s pocitaovymi sestavami, a to vzdy 1x meésicné po zauctovani pokladnich dokladi. Za
provedeni kontroly zistatkii zodpovida Ucetni. Fyzické kontrola pokladni hotovosti se
provadi kvartaln€ viz Smérnice ¢€.3 bod 5.

V trezoru je uloZena zapeceténa obalka s 20.000,- K¢ pro nepfedvidané udalosti. V ptipade
pouziti hotovosti z obalky je pfislusSna osoba povinna vSe zdokladovat s uvedenim data,
castky a svym podpisem. Zaroven osoba zodpovédna za otevieni zapeceténé obalky
neprodlené informuje ucetni, resp. pokladni.
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12. K poslednimu dni v mésici je nutné odsouhlasit zlistatek pokladnich hotovosti se ztistatkem
vykadzanym v ucetnictvi. Za provedeni a spravnost odsouhlaseni zlstatkli je zodpovédna
ucetni. V ptipad¢ nesrovnalosti informuje ucetni neprodlené starostu, nebo mistostarostu.

13. Zaméstnanci povéteni vedenim pokladny musi mit uzavienou hmotnou zodpovédnost za
svétené prostiedky.

14. Pokladni hodiny stanovuje vybor jednoty. Pokladni hodiny jsou vyvéSeny v Jednoté a
uvetejnény na internetovych strankach Jednoty.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 6
Clenstvi v Jednoté, Clenské a oddilové prispévky

1. Clenstvi a zanik &lenstvi v jednoté se fidi platnymi stanovami COS.

2. S odkazem na stanovy COS Cl. 4 odst. 4. 2. vznika ¢lenstvi v Jednoté z rozhodnuti vyboru
automaticky registraci ¢lena (vyplnénim piihlasky s udaji potfebnymi pro spolkovou
evidenci a vykaznictvi COS (viz Stanovy COS Cl. 4 / odst. 4.1) a dale zaplacenim
¢lenskych prispévka.

3. 'V souladu se stanovami vybira Jednota ¢lenské a oddilové piispévky. Vybeér, resp. placeni
piispévkil probiha pies pokladnu Jednoty, nebo pies platebni branu ptistupnou z webové
stranky Jednoty.

4. Vysi ¢lenskych piispévki a vysi odvodi z vybranych piispévki COS, resp. zupé stanovuje
COs.

5. Oddily si vybiraji své oddiloveé ptispévky. O vysi ptispévki rozhoduje vedeni oddilu.

6. Oddily maji pravo vybirat zapisné pro nové ¢leny. O vysi zapisného rozhoduje vedeni
oddilu.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 7
Zalohy na sluzby v domé a jejich vyuctovani

1. Vysi zaloh na sluzby stanovuje Jednota s pfihlédnutim ke specifickym podminkam
jednotlivych byti.

2. Vyuctovani zaloh na sluzby musi byt pieddno najemcim vzdy nejpozdéji do 30.4.
prislusného roku, pokud platné zakony, resp. vyhlasky nestanovi jinak.

3. Zélohy a zuctovani zaloh na spotiebu vody se provadi dle podruznych vodoméra
jednotlivych bytl a nebytovych prostor.

4. Ostatni spole¢né naklady (tiklid, spotfeba el. energie, ndklady na popelnice, opravy atd.) se
V prvnim kroku rozd¢€luji dle m2 na naklady ptipadajici na nebytové prostory a naklady
pfipadajici na bytové prostory.

5. Ostatni spolecné naklady ptipadajici na nebytové prostory se dale rozde€luji na jednotlivé
nebytové prostory dle m2 jednotlivych nebytovych prostor.

6. Ostatni spolecné naklady pfipadajici na bytové prostory se dale rozdéluji na jednotlivé byty
dle skute¢ného poctu ,,ndjemniko-mésici™ evidovanych v jednotlivych bytech.

7. Vzhledem k tomu, Ze restaurace si plati své popelnice, ze smlouvy ma povinnost nékolikrat
za den uklizet vstupni chodbu (dalsi chodby domu nevyuziva) a naklady na el. energii

ptipadajici pouze na vstupni chodbu jsou zanedbatelné, ostatni spolecné naklady se na
restauraci nevyuctovavaji.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 8

Tvorba rezerv na opravy hmotného majetku

1. Rezervy podle § 24 odst. 2 pism. i zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z piijmul, ve znéni
pozd¢jsich predpisi mezi vydaje (naklady) vynalozené na dosazeni, zajiSténi a udrZeni
piijmu.

2. Zpusob tvorby a vysi rezerv pro dafiové ucely stanovuje §7 zdkona ¢. 593/1992 Sb.,
0 rezervach pro zjisténi zakladu dan¢€ z pfijmt, ve znéni pozdéjsich predpist.

3. O tvorbé rezervy, jeji ucelovosti a zptisobu Cerpani rozhoduje statutarni organ Jednoty. Zapis
Z jednani vyboru musi obsahovat minimalné konkrétni ucel rezervy, cilovou ¢astku, zplisob
urceni cilové ¢astky, dobu spofeni, ¢astku ro¢niho spoteni, ¢islo specifického uctu ziizeného
pro tvorbu rezervy. V ptipadé zmén parametri tvorby rezerv se postupuje obdobné.

4. Pro kazdou rezervu je nutné vyhotovit inventarni kartu, kterd musi obsahovat zakladni
informace o tvorbé rezervy, tj. ptedevsim tcel, celkovou vysi, zplisob tvorby a jeji Cerpani.

5. Rezervy je nutné kazdorocné inventarizovat. Na zaklad¢ vysledka inventarizace je Jednota
povinna aktualizovat vysi rezervy (napf. v ptipadé zmény ceny opravy), dobu tvorby rezervy
a odivodnénost tvorby rezervy jako takové.

6. Tvorbarezerv musi byt podloZena rozpoc¢tem nédkladli na opravu vypracovanym potencidlnim
zhotovitelem opravy, znalcem v oboru nebo samotnou Jednotou.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 9
Tvorba danovych opravnych polozek
k nedobytnym pohledavkam. Odpis pohledavek.

1. U nedobytnych pohledavek mtze Jednota vytvaret danové opravné polozky, ptip. provést
odpis pohledavky.

2. Tvorbu danovych opravnych polozek upravuje zadkon ¢. 593/1992 Sb., o rezervach. Podle
tohoto zakona je mozné tvofit opravné polozky k nepromlc¢enym pohledavkam dle
hodnotového a charakterového vymezeni pohledavek.

3. Odpis pohledavky upravuje zakon o danich z pfijmi v § 24 odst. 2 pism. y).
4. Odpisovat mizeme pohledavku pouze pokud neni promlcena.

5. O tvorbé danovych opravnych polozek a odpisech pohledavek rozhoduje statutdrni organ
Jednoty.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 10
Organizacni usporadani a interni pravidla

Organizac¢ni usporadani

Smérnice upravuje pouze organizacni uspotadani a interni pravidla Jednoty, ktera nejsou
definovana v platnych stanovach COS.

Organizacni schéma Jednoty:

Valna hromada - VH

| |

Vybor jednoty -V) Kontrolni komise

Starosta

Mistostarosta
lednatel
Nacelnilk
Macelnice
Sakolska
vsestrannost
Gymnastika
Karate

Serm
Tenis
Basket
Slauti

Tajemnice Uetni Sokolnik/Pokladnik

v

|

Spravce kurtd Ostatni zaméstnanci Uklizecky

Pocetni sloZeni vyboru jednoty se mize ménit dle vysledku voleb na valnych
hromadach.

Z pohledu pracovné-pravniho vztahu jsou tajemnice, tcetni a sokolnik/pokladnik ptimo
podtizeni starostovi. Ostatni zaméstnanci jednoty S vyjimkou cvi€itel, trenért a
uklizecek jsou podiizeni tajemnici. Uklizecky jsou podiizené sokolnikovi. Cvicitelé a
trenéfi jsou podiizeni vedoucimu svého oddilu/odboru.

Na zéklad€ odvedené prace nadfizeny rozhoduje o vyplacené vysi pohyblivé slozky
mzdy podfizeného zaméstnance.

Pohyblivé sloZzka mzdy je vyplacena v plné vysi dle platného mzdového vymeéru, pokud
nadfizeny pracovnik nerozhodne pisemné o piipadném kraceni. Toto rozhodnuti musi
obsahovat i divody kraceni pohyblivé slozky mzdy. Na Zadost podiizeného
zameéstnance, kterému byla zkracena pohybliva slozka mzdy projedna kraceni pohyblivé
slozky vybor jednoty. Toto projednani nema odkladny ucinek.

Az na odiivodnéné vyjimky, které schvaluje starosta, jsou vSem zaméstnancim,
cvicitelim a trenériim vyplaceny mzdy a odmény pouze prevodem na bankovni ucet.
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. Dovolena

Jednota poskytuje svym zaméstnanctim 1 tyden dovolené nad rdmec dovolené urcené
Zakonikem prace.

Pravo zaméstnance na jeden tyden dovolené nad rdmec ZP je feSen timto Internim
piedpisem o ,,smluvni“ dovolené pro kazdého zaméstnance zvlast.

Dovolené zaméstnanct jsou ur€ovany vzdy pisemn¢ a predem piislusSnym nadiizenym.

Pravidla spoluprice mezi statutirnimi orgiany a zaméstnanci

V ptipadég, Ze se mezi schiizemi vyboru vyskytnou zasadnéjsi problémy k feSeni, je
starosta o nich bez zbyte¢nych pritahti informovan e-mailem, v urgentnich piipadech
telefonicky.

V piipadé¢ zasadnéjSich neoCekavanych problémi jednoty a dale v piipad¢ plnéni ukola
ze schiize vyboru, které se netykaji Cisté vnitinich zéalezitosti jednoty, je starosta vzdy na
kopii e-mailové, resp. pisemné komunikace mezi tajemnici, resp. uéetni a piislusnymi
externimi subjekty (jedna se zejména o COS, dodavatele, organy statni spravy,
najemniky atd.). Starosta je timto priibézné€ informovan o stavu feSeni ptislusného tkolu
a je schopen vcas v pripad¢ potieby do plnéni ukolu zasdhnout.

Pro ucely sdileni informaci je zfizeno tajemnici spole¢né ulozisté dat na serveru, kde
jsou uchovavany vsechny dulezité soubory nutné pro chod jednoty. VSechny soubory
jsou bez zbyte¢nych odkladii aktualizovany tak, aby vzdy poskytovaly relevantni
informace (rozpocet, evidencni listy, ptehled dovolenych, cvicitelské prukazy, Skoleni
BOZP a dalsi.)

Objednavky, resp. podminky dodavatelskych praci nad 10 tis. K¢ jsou sepsany vzdy
pisemné ptfedem pied zapocetim samotnych praci a odsouhlaseny starostou.

Prejimky dodavatelskych praci nad 10 tis. K¢ jsou provadény vZdy v soucinnosti se
starostou. Teprve po odsouhlaseni starostou je zaplacena ptislusna faktura.

. Rozhodovani statutarnich organii jednoty

Pravidla rozhodovani na vyboru jednoty jsou upravena ve stanovach COS.

Hlasovani vyboru jednoty per-rollam je mozZné v piipadé, kdy vzhledem k asové tisni
neni mozné ¢ekat s hlasovanim az na schiizi vyboru. Hlasovéni ¢lenti vyboru pomoci e-
mailu je platné za splnéni nasledujicich podminek:

a) hlasovani je platné, resp. mize byt ukonceno, jestlize se vyjadii bud’ souhlasné, nebo
nesouhlasné nadpolovicni vétSina z poctu ¢lenti vyboru.

b) v ptipad¢, ze néktefi ¢lenové, se zdrzi hlasovani (a daji to aktivné pii hlasovani
najevo), po€ita se nadpoloviéni vétsina (viz bod a)) z celkového poctu ¢lent vyboru
ponizeného o pocet ¢lenl vyboru, ktefi se zdrzeli hlasovani a dali to najevo.

C) starosta nesmi vyuZit svého prava (viz Stanovy COS) hlasovat dvakrat v piipadé
nerozhodného vysledku

d) vysledky hlasovani per rollam jsou zaneseny do zapisu/usneseni z jednani vyboru
Jednoty
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5. Zabezpeceni akci Jednoty

Vsichni cvicitelé musi mit s Jednotou uzavienou bud’ Dohodu o provedeni prace nebo
Smlouvu o vykonu dobrovolnické ¢innosti. Tato povinnost plati také pro veskery
personal tabort Jednoty (kuchaiky, zasobovac, zdravotnik atd.)

2. U kratkodobych akci Jednoty (krat$i nez jeden den), kterych se ucastni i neclenové
Jednoty je v odpovédnosti pofadajiciho odboru/oddilu provéfit, zda pojisténi sjednané
Jednotou kryje rizika planované akce. Smlouva o pojisténi véetné podminek je ulozena
V jednatelné a na serveru jednoty

6. Cvicebni rok v Jednoté

Pokud neni vyborem Jednoty rozhodnuto jinak, cvi¢ebni provoz Jednoty se fidi terminy
Skolniho roku platného pro skoly ptisobici v Praze 6. Toto plati zejména pro terminy
letnich, podzimnich, vdnocnich, pololetnich a jarnich prdzdnin, kdy sokolovna je pro
pravidelné cviceni uzaviena.

7. Pridélovani klicu
Kli¢e od hlavniho vchodu do sokolovny jsou pfidélovany pouze tém cvicitelim a
trenériim, ktefi zodpovidaji za cvicebni hodiny v dobé, kdy neni v objektu sokolovny
ptitomen sokolnik nebo tajemnice. Dale jsou kli¢e od hlavniho vchodu do sokolovny
ptidélovany cvicitelim a trenériim, kteti jsou zodpovédni za posledni cvicebni hodinu
v dany den a ktefi jsou po jejim skonceni povinni objekt sokolovny zamknout.

2. Narok na klice od hlavniho vchodu do sokolovny mé starosta, mistostarosta, jednatelka,
tajemnice, Gcetni, sokolnik, uklizecka a ¢len vyboru povéfeny podepisovanim.

Kli¢e od cvicitelskych sboril jsou pfidélovany vSem aktivnim cvicitellim a trenériim.
Vyjimky v ptid€lovani kli¢h schvaluje vybor Jednoty, ptip. starosta.
Vsechny klice jsou pfidélovany proti podpisu.

Za evidenci pridélenych klict zodpovida sokolnik.

N o g bk~ ow

Sokolnik provadi minimalné jednou za rok inventarizaci pfidélenych klic¢ véetné
posouzeni opravnénosti jejich piidéleni. Vysledek predklada vyboru Jednoty.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE ¢. 11
Podminky najmi v domé

1. Smlouvy o najmu jsou uzavirany na dobu urcitou jednoho roku s moznosti automatického
prodlouzeni za ptfedpokladu, ze ani jedna ze smluvnich stran nejdéle 3 mésice pied
ukoncenim najmu nesdéli druhé strané rozhodnuti o ukonceni najmu.

2. Vyse najmu je stanovena rozhodnutim vyboru Jednoty mimo jiné po zohlednéni nejvyssi
nabidky ze strany zajemct o byt, jejich solidnosti a referenci, rychlosti uzavieni smlouvy a
pozadavkul na upravy bytu.

3. Souhlas s ubytovanim, resp. piihlasenim dal$i osoby do bytu ud€luje vybor Jednoty. Zajisténi
souhlasu se zpracovanim osobnich tdaji ubytované, resp. piihlaSované osoby je pfenesena
na najemce bytu.

4. Zarevizi plynovych zatfizeni zodpovida najemce, za ostatni revize (zejména koufové cesty,
plynové pripojky a elektrorevize) zodpovida Jednota. Terminy sleduje a prace s dostate¢nym
ptedstihem objednava tajemnice.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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10.

11.

SMERNICE ¢&. 12
Poradani tabori a jinych podobnych akei

Tato smérnice urcuje pravidla pro potfadani tabort a jinych podobnych akci, trvajicich
minimalné pfes jednu noc, kterych se Gcastni déti nebo mladistvi ¢lenové jednoty bez svych
rodi¢i. Zakonné pozadavky na tabory/akce stanovi zakon o ochrané vetejného zdravi ¢.
258/2000 Sb. a navazujici vyhlasky ¢. 106/2001 Sb. piipadn¢ ¢. 137/2004 Sb, ve znéni
pozdéjsich piedpist. V zakoné jsou akce rozd€leny na zotavovaci akce a jiné podobné
akce pro déti.

Tabor nebo soustiedéni je dle zdkona zotavovaci akci, pokud trva déle nez 5 dni a Gcastni
se 30 nebo vice déti ve veéku do 15 let. Déle jen tabor.

Jinou akeci (dale téz akei) jsou vSechny ostatni zavody, vylety, soustfedéni, tréninky a
podobné, které délkou pobytu nebo poctem tcastnikil nesplituji podminky pro zotavovaci
akci.

Organizacni pfiprava a persondlni zajisténi tabort a jinych akci je v odpovédnosti
jednotlivych oddili/odbort.

Formaln¢ je pofadajicim subjektem tabori i jinych akci Jednota zastoupena Vyborem
jednoty.

O chystané jiné akci informuje oddil/odbor predem vybor Jednoty . Informace se odesila
emailem na tajemnici a musi obsahovat tdaje:

a) jméno odpovédného vedouciho akce, ptipadné jeho zastupce

b) termin a misto konani akce

C) zpusob stravovani

d) hlavni napli akce (napft. piebory, soustiedéni, dvoudenak a pod.)
e) predpokladany pocet nezletilych ucastnikd.

Vedouci jiné akce musi zajistit v jejim prub¢hu hygienicky nezdvadny stav zafizeni,
zasobovani akce vyhradné pitnou vodou, a ucast zdravotné zptsobilého dozoru a pokud si
samostatné vaii, musi mit kuchati/kuchatky zdravotni prikaz.

Vedouci jiné akce se osobné ticastni v misté po celou dobu konani akce. Pokud se musi
docasné vzdalit, urci vZdy jiného zletilého ¢lena jednoty svym zodpovédnym zastupcem.
V piipad€ mimotadnych nebo pojistnych udalosti na akci informuje odpovédny vedouci
bezodkladné tajemnici nebo starostu.

Ptipadné jiné akce predem neohlaSené VJ jsou soukromym konanim potadajici osoby se
vSemi disledky.

Hlavni osobou odpovédnou za splnéni zdkonnych poZzadavk, pfipravu a fizeni zotavovaci
akce/tabora je hlavni vedouci tdbora. Na ptipravé a prubehu tabora se dale podili vedouci a
ostatni persondl, kteti jsou ptfimo podfizeni hlavnimu vedoucimu.

Hlavni vedoucti se osobn¢ ucastni v misté po celou dobu konéni tabora. Pokud se musi

Z tabora docasné vzdalit, ur¢i vzdy svého odpovédného zastupce z povéreného personalu
tabora. V piipad€ mimotadnych nebo pojistnych udalosti na tabote informuje hlavni
vedouci bezodkladné tajemnici nebo starostu.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Hlavni vedouci tabora je jmenovan Vyborem jednoty na navrh vedeni oddilu/odboru.
Jmenovani hlavniho vedouciho musi probéhnout pied vefejnou publikaci ptihlasek pro déti,
nejpozdeji vSak tii mésice pred zahdjenim tabora.

Vybor jednoty s hlavnim vedoucim a v§emi ostatnimi vedoucimi a personalem tabora
uzavie smlouvy (tzv. dobrovolnické, ptip. DPP). Smlouvy musi byt podepsané nejpozdéji

k datu zahajeni tabora.

Pfihlasky déti a mladistvych na tabor musi byt pisemnou, nebo elektronickou formou od
zakonného zastupce ditéte nebo mladistvého. V piipad€ pisemné formy musi byt ptihlasky
podepsany rodicem, nebo zdkonnym zastupcem ditéte nebo mladistvého.

Hlavni vedouct je opravnén tcastnika tabora v jeho pribéhu vyloucit, a to pro hrubé
porusovani pravidel tabora. O pravidlech chodu tabora seznamuje tcastniky hlavni vedouci
spole¢né s ostatnimi vedoucimi.

Hlavni vedouci zajisti pfedepsané ohlaSeni tdbora na hygienickou stanici nejdéle mésic pied
zahdjenim zotavovaci akce.

Nejdéle do 2 mésict po skonceni tdbora pteda hlavni vedouci seznam tcastnikl a
predepsanou zdravotni dokumentaci tajemnici k archivaci. Po uplynuti 6 mésict od
ukonceni tabora tajemnice zdravotni dokumentaci skartuje.

Rozpocet tabora je soucasti rozpoctu oddilu/odboru. Na tabory poskytuje jednota dotaci.
Pravidla pro poskytnuti dotace jsou uvedena ve smérnici €. 1.

Jednota poskytne dotaci i na jinou akci del$i nez 5 dnti, pokud budou soucasn¢ splnény
pozadavky bodu 14 az 17.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 3.12.2024
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SMERNICE &. 13
Prijem finan¢nich dari

1. Obecna ustanoveni

1.

Tato smérnice upravuje pravidla pro ptijimani finan¢nich darti Jednotou od jakékoliv fyzické
osoby, pravnické osoby, obce ¢i statu (dale jen ,,Darce®).

Finan¢nim darem ve smyslu této smérnice se rozumi jakékoliv dobrovolné a bezuplatné
prevedeni vlastnického prava K penéznim prostiedkiim z Darce na Jednotu (obdarovaného)
¢i zavazek Darce penézni prostiedky bezuplatné pievést do vlastnictvi Jednoty
(obdarovaného).

Veftejnost je informovana o moznosti a zplisobu darovéani financnich prostiedki Jednoté
vetejn¢ na webovych strankéch Jednoty.

. 'V rozsahu neupraveném touto smérnici se pfi ptijimani finanénich dard Jednotou pouzije

pravni fad Ceské republiky, predev§im zékon &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni

pozd¢jsich predpist, a zédkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdé&jsich
predpisi.

2. Prijeti daru

1.

Jednota pfijima vesSkeré finan¢ni dary poskytnuté Déarcem v hotovosti, bezhotovostnim
prevodem na bankovni ti¢et Jednoty ¢i vlozené Darcem piimo na bankovni ucet Jednoty.

. Darovat Jednot¢ finan¢ni dar je mozno dvéma zptisoby, a to

a. na zaklad¢ pisemné darovaci smlouvy uzaviené¢ mezi Jednotou a Darcem; vzor
darovaci smlouvy je uloZen na serveru Jednoty,

b. na zaklad¢ Gstni darovaci smlouvy uzaviené mezi Jednotou a Darcem, ktera
spociva ve faktickém predani a pfijeti daru.

Jednota po uzavieni darovaci smlouvy, pfipadné po pfijeti financniho daru vystavi Déarci
potvrzeni o daru dle vzoru, ktery je uloZen na serveru Jednoty. V piipadé€ pisemné uzaviené
darovaci smlouvy jej vystavi pouze na vyslovnou zadost Darce.

3. Pouziti daru

1.

Podle ujednani s Darcem v darovaci smlouvé Jednota finan¢ni dar pouZzije
a. na konkrétni sjednany ucel,
b. na obecny sjednany ticel - t€lovychovny a sportovni,

c. na jakykoliv ucel; ten nebude ve smlouvé vyslovné uveden.

4. Evidence finanénich dara

1.

2.

Jednota vede zvlastni evidenci finan¢nich dard, v jejimz ramci uchovava zejména originaly
uzavienych darovacich smluv a kopie vystavenych potvrzeni o daru. Z evidence musi byt
patrny ucel, za jakym byl finan¢ni dar Jednot¢ poskytnut.

Jednota vede zvlastni evidenci vydaji hrazenych z ptijatych finan¢nich darG z divodu
prokazani splnéni tcelu, na n&jz byl financni dar Jednoté poskytnut.
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3. Za spravné vedeni evidence finan¢nich darti a vydaji hrazenych z piijatych financ¢nich dart
odpovida ucetni Jednoty.

5. Ucétovani a zdanéni finan¢nich darua

Se tidi platnou legislativou.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE ¢&. 14
Kontroly a predavani ucetnictvi

1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje pravidla pro predavani ticetnich agend pii zméné dodavatele téchto
praci. Soucasné¢ stanovuje pravidla pro pribéznou kontrolu archivace téchto dokladii a dat na
serveru Jednoty. Predavani Gcetnictvi je preferovano provadét ke konci ro¢niho zuctovaciho

cyklu.

2. Predavané doklady a data

2.1. Ulozeni exporti z Gcetniho programu Pohoda v elektronické podobé na serveru Jednoty

a)
b)

Ugetni uzavérka daného roku
Zaloha ucetnictvi (pro celou historii evidovanou v Pohoda)

2.2. Uéetni doklady a dokumenty Vv elektronické podobé na serveru Jednoty

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

Penézni denik

Hlavni kniha

Karty majetku

Obratova pfedvaha

Danové piiznani

Vykaz ziskl a ztrat

Rozvaha

Potvrzeni o odeslani dafiového piiznani na FU

Jiné ptilohy, které s danou uzavérkou souvisi

Jiné dokumenty dle dohody s nové nastupujici tcetni

3. Kontroly ke dni piredani ucetni agendy

Ke dni pfedani je tieba zkontrolovat, Ze v daném roce je provedeno nasledujici:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

Ugetni pozada o vypis ze socialniho pojisténi zaméstnanct

Ugetni vyzada potvrzeni bezdluznosti od Finanéniho tGfadu

Ugetni vyzada doklad o spravném placeni odvodi viem zdravotnim pojistovnam
zaméstnancl

Vytistény a zalozeny vSechny faktury piijaté

Vytistény a zaloZeny vSechny faktury vydané

Vytistény a zaloZeny vSechny Interni doklady

Vytistény a zalozeny mzdové doklady (vyplatni pasky, rekapitulace mezd,
rekapitulace SP+ZP, rekapitulace dani, na konci roku pak mzdové listy a Evidencni
listy dichodového zabezpeceni)

4. Pravidelné ro¢ni kontroly

Vyhotoveni a ulozeni dokladti uvedenych v bodech 2 a 3 je predmétem kontrolni
¢innosti kontrolni komise.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE &. 15
Odména za vykon funkce Starosty

Jednota se rozhodla vykon funkce starosty kazdoro¢né odménovat.

Roéni odména starosty se vypoéitava jako dvanactindsobek mési¢ni primémé mzdy v CR
vyhlagované Ceskym statistickym Gfadem, nasobené koeficienty 1,5 a 0,33.

Koeficient 1,5 - zohlednéni nadprimérnych pozadavkt na kvalifikaci

Koeficient 0,33 - zohlediuje rozsah pracovniho tivazku starosty
Odmeéna nalezi starostovy proporcionalné za kazdy dokonceny kalendaini mésic, ve kterém
funkci vykonaval.

Konkrétni vysi odmény vypocitava dle vyse stanovenych pravidel Kontrolni komise a
predklada navrh odmény k projednani a schvaleni Valné hromad¢ Jednoty.
Odmeénu starostovi vyplati, pfevodem na ucet, i¢etni na zaklad¢ usneseni valné hromady

V nasledujicim kalendafnim mésici po schvaleni valnou hromadou.

Obdobnym zptisobem kontrolni komise provede odhad odmény pro starostu pii piipraveé
rozpoctu.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 7.5.2024
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SMERNICE ¢. 16
Pravidla bezpe¢ného cviCeni v Sokole

Jednota publikuje na svém webu a na nasténkach v sokolovné soubor pravidel chovani
cvicencu pfi cvicenich v Sokole. Dodrzovani téchto pravidel sleduji a vyzaduji cvicitelé a
trenéfi V ramci své odpovednosti za cvicebni hodiny.

Pravidla pro cviceni sokolské vSestrannosti:

Pravidla bezpe¢ného cvic¢eni v sokole:

- cvi€enci chodi na hodinu véas.

- cviCenci maiji cvi€ebni ubor a obuti do télocviény. Cvi¢ebni ubor
znamena: tricko + teplaky nebo leginy nebo kratasy (v Zadném pfipadé
sukynky, zastérky, Saticky). Obuti - idealné tenisky, cviCky (nejmladsi
cviCenci mohou i kozené capacky). Pokud se nejedna o cilenou aktivitu
(napf. na procvicovani plosky nohou), cvienci necviCi bosi. Hrozi
priSlapnuti nohy, rozseknuti nohy, ukopnuti prstu apod.

- vlasy - dlouhé vlasy sepnuté do culiku nebo zapletené do copu, drdolu.
- Sperky sundané - prstynky, fetizky, hodinky, visaci nausnice apod.

- bryle — do télocviény nepatfi, pokud se nejedna o bryle uréené na sport
(jinak hrozi vazny uraz oka)

- mobilni telefony — cviCici rodi€e: béhem hodiny netelefonuji, nepisi
zpravy, idealné zanechaji mobil v Satné. Pokud si rodiCe chtéji udélat
fotku, domluvi se s cvi€itelkou — jeden foti, ten druhy dava dopomoc /
zajistuje bezpec€nost ditéte na naradi. V zadném pfipadé nemuze dité bez
jiSténi napf. lézt samo na zebfiny. Ostatni cviCenci béhem hodiny mobilni
telefon nepouzivaji.

- piti - vyhradné musi byt ulozeno na/u klaviru, déti ho nesmi nosit s
sebou po télocviéné

- jidlo - je zakazano nosit do télocvicny.

- Odpovédnost za déti a jejich bezpecnost pfi cviceni Rodi¢u a déti
nesou rodice.

Tato pravidla plati 1 pro ostatni oddily s tim, Ze trenéfi si je pfizplsobi pro specifika prisluSného

sportu.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 5.11.2024
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