Soubor

INTERNICH SMERNIC
T.J. Sokol Praha Dejvice I.

(dale jen ,,Jednota‘®)

se sidlem Praha 6, Bubene¢ska 4/181, 160 00

1CO 43002188

Tento soubor tvoF jednotlivé samostatng aktualizované a schvalované smeérnice.
Smérnice schvaluje Vybor jednoty a podepisuje je starosta nebo mistostarosta.
Smémice jsou internim dokumentem, jsou publikovany na webovém tlozisti Jednoty.
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1.
L.

SMERNICE é&. 1 — Uletnictvi

Vedeni udetnictvi

Uketnictvi je vedeno jako podvojné v icetnim programu POHODA s kazdoro&né
obnovovanou licenci.

Uketnictvi Jednoty je vedeno podle vyhlasky Ministerstva financi €. 476/2003 Sb.,
kterou se méni néktera ustanoveni vyhlasky ¢. 504/2002 Sb. pro ucetni jednotky, u
kterych hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Za spravné vedeni Gi€etnictvi odpovida ucetni Jednoty.

Uétovy rozvrh

1. U&tovy rozvrh je zpracovan ve smyslu U&tové osnovy a postupt ti¢tovani pro

3.

podnikatele s tim, Ze rozd€leni na synteticke a analytické Gi¢ty vychazi dale z vyhlasek
Ministerstva financi & 476/2003 Sb, kterou se méni vyhlaska &. 504/2002 Sb., kterou se
provadgji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi ve zn&ni pozdgjsich
predpist, na zakladg kterych vedou t&etnictvi ob&anska sdruZeni.

Uttovy rozvrh je dale sestaven s ohledem na vyhlasku ¢.500/2002 Sb. dle kterého jsou
nevydgledné organizace povinny vést Ucetnictvi tak, aby nejpozdgji ke dni uletni
zavérky byly vedeny odd€lené:

a) vynosy (piijmy):
- které nejsou pfedmétem dané
- které jsou pfedmétem dané
- které jsou predmétem dang, ale zaroveii jsou od dané osvobozeny

b) naklady (vydaje):
- které souviseji s vynosy (ptijmy), které nejsou pfedmétem dané
- které souviseji s vynosy (piijmy), které jsou pfedmétem dané
- které souviseji s vynosy (ptijmy), které jsou pfedmétem dan¢ z pfijmu, ale
zaroveti jsou od dan€ osvobozeny

Vzhledem k tomu, Ze Jednota je neziskovou organizaci, je v u¢tovém rozvrhu dale
zohlednéno rozdéleni &innosti na tzv. &innosti hlavni a &innosti vedlej$i. Oddelené
posuzovani jednotlivych Cinnosti na hlavni a vedlejsi je diilezité pro zjednoduSeni
transformace tietniho hospodatského vysledku na datiovy zaklad pro vypocet datiové
povinnosti na konci roku.

a) hlavni ginnosti —jednotlivé innosti, které jsou poslanim Jednoty (provozovani
sportovnich aktivit pro $irokou vefejnost)

b) vedlejsi &innosti — hospodaiské, resp. podnikatelské &innosti (pronjmy bytovych a
nebytovych prostor, pronajmy sokolovny, tenisovych kurt()

Ué&etni doklady a interni schvalovani nakladi
1. Vydané faktury musi mit razitko Jednoty a podpis tajemnice, nebo predsedy jednoty.




2. Kazdy oddil/odbor stanovi a oznami tajemnici, kdo vykonava funkci hospodare,
véetné pfipadné zastupitelnosti.

3. Piijaté faktury do 10.000 K& véetné, autorizuje a pfedava k zaa¢tovani tajemnice.
Pokud se platba tyka konkrétniho oddilu informuje tajemnice hospodare
oddilu/odboru emailem.

4. Piijaté faktury nad 10.000 K¢ pfedava k zaiuc¢tovani tajemnice na zaklad€ schvaleni
starosty a hospodare oddilu/odboru, které¢ho se platba tyka. Schvéleni se provadi
fyzickym podpisem na faktufe, nebo emailem. Vytisk emailu musi byt k dokladu
pfipojen a zaloZen.

5. Vyplaty z pokladny jsou provadény pokladnikem na zakladé pokynu/souhlasu
starosty nebo hospodate oddilu/odboru. Pokyn je pfedavam emailem, nebo je souhlas
vyjadien podpisem pokladniho dokladu. Vyplaty z pokladny nad 10.000 K¢ nejsou
mozZn¢ a je tieba toto fesit s ucetni formou fakturace.

4. Uschova ucetnich zaznamu

. Uschova téetnich zdznami se ¥di podle zékona & 563/1991 Sb., o Géetnictvi, ve zn&ni
pozdgjsich predpist.
. Uketni pisemnosti a zaznamy na technickych nosi¢ich dat se uschovavaji takto:

a) ucetni zavérka a vyro€ni zprava po dobu deseti let po¢inajicich koncem ucetniho
obdobi, kterého se tykaji,

b) ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh,
prehledy po dobu $ let po€inajicich koncem u€etniho obdobi, kterého se tykaji,

¢) ucetni zdznamy, kterymi ucetni jednotka doklada formu vedeni, po dobu péti let
poéinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji, Vyse uvedené doklady
mohou byt uschovany i v elektronické podobé

d) datiové doklady pét let nasledujicich po roce, kterého se tykaji,

e) udetni doklady a jiné Getni zaznamy, které se tykaji zaru¢nich lhit a
reklamacnich fizeni, uschovava ucetni jednotka po dobu, po kterou lhiity nebo
fizeni trvaji. Uetni zdznamy, které se tykaji nezaplacenych pohledavek &
nesplnénych zavazki, uschovava ucetni jednotka do konce roku nasledujiciho
po roce, v némz doslo k jejich zaplaceni nebo splnéni.

. Ugetni doklady a zaznamy jsou uloZeny pro pfislusny rok v Sanonech v jednatelné
Jednoty. Sanony jsou vedeny tajemnici pro jednotlivé roky a rozlisuji vydané faktury,
ptijaté faktury, pokladnu, mzdy, interni doklady, zalohové doklady, vyuétovani sluzeb
atd.

. Pravideln€ mé&si¢n¢ a nejpozdéji po skoncéeni kazdého Gcetniho roku udetni exportuje
data z G¢etniho programu Pohoda do datového souboru a tento uklada na server jednoty.
Exportuji se kompletni data véetné& historie.

5. Nakladova stirediska

. Pro oddélené uétovani nakladid a vynosu jednotlivych oddild, sokolovny, bytového domu
a spravy Jednoty je v idetnictvi pouZivan systém tzv. nakladovych stiedisek. Cislo
nakladového stiediska je déle obsazeno pro jednoznac¢nou identifikaci plateb i ve
variabilnich symbolech pouzivanych v Jednot€ (viz kap. 6, odst. 1).
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. Nakladova stfediska souvisejici s tzv. hlavni ¢innosti Jednoty (viz kap. 2. odst. 3):

61 — Sokolska vsestrannost (SV)

62 — Basket
63 — Tenis
64 — Sportovni gymnastika (SG)
65 — Skauti
66 — Karate
69 — Serm
Nékladova stiediska souvisejici s tzv. vedlejsi innosti Jednoty (viz kap. 2. odst. 3):
3-KOM
4 — Dlim

odst. 3):
1 — Sprava
2 — Sokolovna

6. Variabilni symboly a &islovani dokladii

Systém variabilnich symboli je navrZen tak, aby umoziioval jednoznaéné pfifazeni
plateb k ptislusnému nékladovému stredisku. Prvni dvojéisli variabilniho symbolu je
vzdy ¢&islo ptislusného nékladového strediska.

40| Dim 10  Néjemné 10 . Hospoda
20  Sluiby
30 Dalsi 21 : Nebyt.1
22 : Nebyt. 2
23  Nebyt.3
atd.
51 Bytél
52 Byt&2
53, Byté3
54, Bytéa4
55, Byt&s
56 Byt €.6
57 Byt &.7
58 | Bytl8
59  Byt¢9
60 Byt&.10
atd.
i Poradova Cisla
v ramci
prislusného roku
Y 001-999
:  Basket
63 Tepis




64 SG

65 - Skauti
66 Karate
69 Serm

Priklad vytvorent VS: Jan Novdk ze Sokolské Viestrannosti plati za letni tdbor a md
prihlasku s poradovym Cislem 5 — VS 61005

2. Smlouvy a dohody jsou ¢islovany v tomto formatu:
KOD-RR/p.¢&. (napi. DPC-21/003)

KOD ur¢uje druh dokladu Z — Pracovni smlouva zameéstnance
DP-Dohoda o provedeni prace
DPC-Dohoda o pracovni &innosti
S — Smlouva (n4jemni, dotace, atd.)

RR urdéuje posledni dvojéisli roku vzniku dokladu (napt. 22 pro rok 2022)

p.¢. urCuje pofadové Cislo dokladu v daném kalendainim roce.

3. Pokladni doklady se ¢isluji pofadovym ¢islem v daném kalendainim roce

7. Cestovni vvdaje

Cestovné na zavody, Skoleni atd. se hradi dle pfedloZenych jizdnich dokladt (bus, MHD,
vlak).

8. Dotace na pravidelnou ¢innost oddili (neplati pro dotace na tabory)

1. Jednota podporuje ¢innost oddilit mimo jiné prostfednictvim dotaci. Dotace jsou
oddilim vyplaceny z rozpodétu Jednoty.

2. Dotace na ¢innost oddill jsou po¢itany na ¢lena ve 3 kategoriich (dospéli /déti — do 18
let / seniofi — nad 65 let).

Vy3se dotaci v jednotlivych oddilech a kategoriich se miize odliSovat koeficienty.

4. Koeficienty v sob& zohledituji mimo jiné Easovou, cviditelskou a materidlovou
naro¢nost cvigeni, reprezentovani Jednoty a dale pfislu§nou vékovou kategorii ¢lent.

Koeficienty a vySe dotaci jsou schvalovany vyborem.

6. Pocty ¢lend, na zaklad€ kterych, se vy3e dotaci pocitaji, jsou stanoveny na zaklade
metodiky COS (tj. ¢lenem je kazdy, kdo zaplatil v daném roce ¢lenské ptispévky).

7. Dotace jsou rozdélovany na zikladé poctu ¢lend z piedchoziho kalendainiho roku.

8. Tabulka pro vypocet dotaci je schvalena vyborem jednoty a uloZena na serveru

9. Dotace na tabory

1. Jednota poskytuje oddiliim dotaci na letni a zimni tabory:
ucastnik tabora do 18ti let:  60,- Ké/den
2. Samostatna dotace neni poskytovana cvicitelim a dal$imu personalu tabora.

3. Dotaci je mozné vyplatit studentiim star§im 18ti let, pokud se prokéazi potvrzenim o
studiu.



4. Prvni a posledni den tabora se pocita jako plnohodnotny den.
5. Na dotaci ma narok pouze &len Jednoty se zaplacenymi oddilovymi prispévky.

6. Vyuétovani tbora a soustfedéni se provadi na ptedepsaném formulafi uloZeném na
serveru

10. Granty

1. Ziskané ,,provozni granty* na podporu &innosti Jednoty a oddilt ztstavaji v rozpoctu
Jednoty. Vyjimku ma pouze oddil tenisu, kterému se vzhledem ke specifiénosti oddilu
ziskané provozni granty do oddilového rozpo¢tu pfenaseji.

2. ,,Specifické” granty (napf. granty na potadani soutéZi, reprezentaci atd.) se oddilim do
jejich rozpodtu pienaseji.
3. Tajemnice vede a aktualizuje na serveru Jednoty podklady k Zadostem o granty/dotace.
Tyto udaje jsou ptistupné pro ucetni a ¢leny vyboru J ednoty.
3.1. Souhrnnd tabulka grant a dotaci. Evidovany jsou tyto udaje:
= Cislo dotace/grantu
= Kdo je poskytovatel
» Vyse dotace/grantu
= Obdobi, na které je dotace poskytnuta
= Kdy se dotace vyuctovava
3.2. Vlastni vyhlagené dotace/granty, o které Zadame, pfipadné smlouvy na jejich
Cerpani

11. Rozpoéty oddilu

1. Oddilovy Oddily predkladaji ndvrhy rozpoctii na zaklade rozdéleni dotaci. Za rozpocet
je zodpov&dny hospodaf oddilu. Oddily pfedkladaji rozpoéty vyrovnané, aviak
v odiivodnénych piipadech je moZné predkloZit i rozpocet deficitni. B&éhem roku
hospodaii sleduji pravideln& plnéni rozpo¢tu oddilu.

2. Piebytky oddilovych rozpoéti mohou byt kumulovany, tj. prenaSeny do rozpo¢tu oddilu
v dalsich letech, pokud to projedna a odsouhlasi vybor Jednoty.

3. Najemné za klubovnu skautil a cenu za hodinu cviceni v malém a velkém séle pro
oddily stanovuje vybor Jednoty a vyhlaSuje v zépisw/usneseni z jedndni vyboru. Toto
vyhlageni musi prob&hnout pfed sestavovanim rozpoctu oddild.

Podpis starosty nebo mistostarosty: I e




SMERNICE é&. 2 — Dané

1. Dafové povinnosti

1. Datlové povinnosti Jednoty se fidi aktudlné platnymi zakony, pfedpisy a vyhlaskami.
2. Za spravnost v uplattiovani datiovych povinnosti, vypocet dani, uétovani o danich a
odvadéni dani je zodpovédna ucetni Jednoty.

2. DPH

Jednota neni platcem DPH.

3. Silniéni dan

Pokud Jednota nepouziva silniéni motorova vozidla v ptfimé souvislosti s podnikanim,
resp. k ¢innostem, z nichz plynouci piijmy jsou pfedmétem dané z piijmu (tzv. vedlejsi
¢innosti — viz Smeérnice €. 1, kap. 2. odst. 3) u subjektli nezaloZenych za Géelem
podnikani podle zvlastniho pravniho piedpisu (viz §2 odst. 1 Zakona ¢. 16/1993 Sb., o
dani silni¢ni) neni dle uvedeného zékona silni¢ni dan uplatfiovéana.

4. Dan z prijmu

Vzhledem k tomu, Ze Jednota je neziskovou organizaci, daii z pfijmu se odvadi pouze

'''''

5. Rozdéleni daniovych a nedanovvch nakladu

1. Pro ucely sestaveni Pfiznani k dani z pf{jmt pravnickych osob je nutné v ramci ro¢ni
ucetni zaveérky rozdélit ,,spoleéné” naklady Jednoty na dafiové a nedatiové. Datlové

-----

¢innosti Jednoty.

2. RozOctovani datiovych a nedatiovych nakladi na samostatné Géty hlavni knihy se
provadi v ucetnim programu internimi doklady v ramci ro¢ni u€etni zavérky.

3. Krozdéleni ndkladl na datioveé uznatelné a neuznatelné se na zaklad¢ doporucéeni
dariového poradce pouZivaji tzv. alokaéni klice:

KIli¢ &. 1 — spotieba vody a elektfiny v sokolovng, mzdové ndklady sokolnika (hruba mzda,
zdravotni a socialni pojisténi za zaméstnavatele) a odpisy sokolovny

V¥pocet = pomér hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu vyuZitych
hodin v télocvicné za tyden
Kli¢ ¢. 2 — spotieby plynu v sokolovné

Vy¥pocet = pomér hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu hodin tydne
(168 hodin)

rY W

Kili¢ &. 3 — naklady ucetni
Vypolet =



= pomér hodin vyuzitych (komercnich / clenskych) ku celkovému poctu hodin tydne (168
hodin)

Klig &. 4 — mzdové naklady tajemnice (hruba mzda, zdravotni a sociélni pojisténi za
zaméstnavatele)

Vipocet = pomér dariovych a nedariovych nakladii byl expertnim odhadem stanoven ve vysi
40% pro dariové a 60% pro nedariové ndklady.

Kli& & 11 — spotieba plynu, elektfiny a vody v areélu tenisu, mzdové naklady spravce (hruba
mzda, zdravotni a socialni poji§téni za zam&stnavatele), odpisy budovy tenisu

Vypoéet = pomér poctu vyuzitjch hodin tenisového aredlu (komercnich / clenskych) ku
celkovému poctu vyuZitych hodin celkem za cely rok

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: 752024

Podpis starosty nebo mistostarosty: STt




1.
L.

SMERNICE ¢. 3 — Inventury

Inventarizace

Inventarizace je provadéna dle zakona €. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozdéjsich
ptedpisit. Déle je pfihliZzeno k ustanovenim vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpist, kterou jsou provadéna ustanoveni tohoto zdkona a Ceského
ucetniho standardu €. 007, ve znéni pozdé;sich predpisi.

Inventarizaci se rozumi:

a) inventarizace veskeré¢ho majetku investi€éniho hmotného / nehmotného a drobného
hmotného / nehmotného majetku vedeného v operativni evidenci,

b) inventarizace pohledavek a zavazki

¢) inventarizace penéznich prostifedkl v hotovosti (i€et 211) a cenin (Gcet 213)

d) inventarizace vSech rozvahovych a podrozvahovych udti.

Inventarizace je provadéna:

a) fyzicky — u pokladny, majetku hmotné, popt. nehmotné povahy
b) dokladové — u zavazkd, pohledavek a ostatnich sloZzek majetku, u nichZ nelze provést
fyzickou inventuru

Fyzicka inventarizace hmotného a nehmotného majetku je provadéna ro¢né vzdy
k 31.12. Na zaklad¢ inventarizace jsou vystaveny inventurni soupisy

Fyzické inventarizace pokladni hotovosti se provadi ke konci kazdého &tvrtleti. Pro
inventuru je vystavena vy&etka pokladni hotovosti. Inventuru pokladni hotovosti provadi
pokladnik a kontroluje/schvaluje ucetni. Podepsanou vycetku se predkladd pokladnik
vyboru na jeho nésledujici jednéni.

Ve vyjimeénych piipadech mtize byt inventarizace uskute¢néna i mimotadné (napt. pii
namatkové kontrole, vloupani, Zivelnych pohromach atd.)

Inventarizacni komise

Inventarizaéni komise je minimaln€ dvouclenna + predseda. Jednotlivi ¢lenové komise
jsou jmenovani statutarnim organem nejpozdéji 14 dni pred provedenim inventarizace.
Pfi jmenovani komise jsou uréeny i osoby odpovédné za spolupraci s inventarizaéni
komisi.

Inventurni soupisy

Inventurni soupisy jsou vystaveny na zaklad¢ vysledki inventarizaci. Vzhiedem k tomu,
Ze se jedna o prikazné uéetni zdznamy, musi soupisy obsahovat:

a) skutecny stav vesSkeré¢ho majetku, pohledavek a zavazkl

b) inventariza¢ni/evidené¢ni ¢islo majetku, ktery je inventarizovan

¢) podpisovy zédznam osoby odpovédné za zjisténi skuteCnosti

d) podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace

€) zpusob zji§téni skuteénych stavi

f) ocenéni majetku, pohledavek a zavazkt k okamziku ukonéeni inventury

g) okamzik zahdjeni inventury
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h) okamzik ukonceni inventury
i) vy&isleni ptipadnych inventarizaCnich rozdilt

j) zptsob likvidace a prouctovani inventariza¢nich rozdilt

4. Inventarizacni rozdily
1. Za inventariza¢ni rozdily se povazuji vyluéng piipady, kdy
a) skuteény stav je niZ8i (manko, popt. schodek u penéZnich hotovosti a cenin) nez
evidovany stav; rozdil mezi témito stavy nelze doloZit u¢etnim dokladem, nebo
prokézat jinym zplisobem stanovenym zakonem
b) skutedny stav je vy33i (pfebytek) nez je evidovany stav; rozdil mezi témito stavy
nelze doloZit Géetnim dokladem nebo prokazat jinym zpisobem stanovenym
zékonem.
2. Vybor Jednoty musi projednat vSechny inventarizacni rozdily a rozhodnout o jejich
vypotadani.
3. Inventariza¢ni rozdily musi byt zau¢tovany do ucetniho obdobi, za které se inventarizaci
ovéfuje stav majetku a zavazku.

Projednino a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne:

Podpis starosty nebo mistostarosty: T
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1.
1.

SMERNICE &. 4 — Majetek

Ué&tovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Uttovani o majetku se ¥di pislugnymi ustanovenimi zikona &.563/1991 Sb., o
ucetnictvi a U¢tové osnovy a postupll uctovani pro podnikatele ve znéni pozdéjsich
zmeén a dopliki.

. Nové potfizeny majetek je ocetiovan v pofizovacich cenach.

Dlouhodobv hmotny majetek

1. Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi samostatné véci a soubory movitych véci,

jehoZ ocenéni je vyssi nez 80.000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi neZ 1 rok. Jednota si
stanovila, Ze jako hmotny majetek bude zafazen majetek, jehoz pofizovaci cena je vyssi
nez 80.000 K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Ostatnim dlouhodobym hmotnym majetkem jsou movité véci a soubory movitych véci,
jejichZ ocenéni je 80.000 K¢ a niZsi a doba pouZitelnosti deli neZ 1 rok. Jednota si
stanovila, Ze ostatnim hmotnym majetkem je majetek, jehoz pofizovaci cena je vyssi nez
3.000 K¢ a nizsi nez 80.000 K¢ a doba pouZitelnosti delsi neZ 1 rok.

Movity majetek vraceny Jednoté v restituci byl ocenén znalci a institucemi k tomu
ztizenymi v reprodukénich cenach.

Evidence hmotného majetku je vedena v operativni evidenci v programu Pohoda a
v tabulce vedené sokolnikem ve formatu Excel. Hmotny majetek je zatazovan do
operativni evidence ucetni.

KratkodobVv hmotnv majetek

. Kratkodobym majetkem se rozumi majetek, jehoZ pofizovaci cena je 3.000 K¢ a vice a

doba pouZitelnosti kratsi nez 1 rok. Je u€tovan prostiednictvim uétu 501 — Kratkodoby
drobny majetek a je evidovan v operativni evidenci.

Drobnym hmotnym majetkem neni majetek, jehoz pofizovaci cena je nizsi nez 3.000 K¢
a doba pouZitelnosti kratsi nez 1 rok a je uctovan prostiednictvim uctu 501 jako spotieba
materialu. Tento majetek dale neni evidovan v operativni evidenci.

Vvrazeni hmotného majetku

. Majetek je z evidence vyfazovan na zaklad¢ protokolu o vyfazeni. Osobou rozhodujici o

vyfazeni majetku z pouZivani je statutarni organ — vybor jednoty.
Zpiisoby vytazeni:

a) prodejem — je vystavena faktura (daniovy doklad) a nasledn€ na zaklad¢€ protokolu je
prouctovano vyrazeni majetku z evidence,

b) darovanim — je sepsana darovaci smlouva a nasledné na zakladé€ protokolu je
prouctovano vyfazeni majetku z evidence,

¢) likvidaci — jde-li o majetek neopravitelny, nepouZitelny nebo opravitelny s neimérné
vysokymi néklady je vystaven protokol o likvidaci, ktery je podkladem pro vytazeni
majetku z evidence,
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d) zcizenim — na zdklad& protokolu Policie CR je vystaven protokol o vyfazeni a
majetek je nasledné vyfazen z evidence.

5. Odpisovy plan

1. Uketni odpisy jsou shodné s daftovymi odpisy. Evidence dafiovych odpist, které
vymezuje zakon &. 586/1992 Sb. o danich z pf{jmd, ve znéni pozdé&jsich piedpist, je
vedena na inventarnich kartach.

2.V prvnim roce odepisovéni je majetek zatiidén do odpisovych skupin podle zdkona ¢&.
586/1992 Sb., o dani z piijmi a je zvolen zptisob odpisovani:

Odpisova skupina doba odpisovani
1 3 roky
2 5let
3 10 let
4 20 let
5 30 let
6 50 let
3. Jednou ro¢né k 31.12. jsou vypoéitavany daitové odpisy a je vyCislena Zustatkova cena
majetku.
Projednano a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: 752024

Podpis starosty nebo mistostarosty: ST
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SMERNICE ¢&. 5 - Pokladna

. Ve vSech pokladnach Jednoty (véetné piiruénich pokladen a trezoru) smi zlstat celkova

hotovost maximalné ve vys§i 50.000,- K&. Hotovost nad 50.000,- K& je povinna osoba
odpovédna za pokladnu neprodlené piedat do banky na piislusny ucet Jednoty.

Pokladni mé svou piiru¢ni pokladnu. Po skonceni ufednich hodin, resp. pracovni doby je
pokladni povinen uzavfit svou pfiruéni pokladnu do trezoru umisténého v prostoru pokladny.

Kli¢e od trezoru a ptiru¢nich pokladen smi mit pouze osoby s uzavienou hmotnou
zodpoveédnosti. V dob€ manipulace s trezorem musi byt zavieny dvefe do jednatelny.

V ufednich hodinach pokladny musi byt zaviené dvefe do jednatelny nebo zaméena miiZ do
pokladny. Za uzavteni dvefi nebo mtiZe odpovida pokladni.

Osoby manipulujici s pfiruénimi pokladnami jsou povinny dbat co nejveétsi opatrnosti, aby
nedoslo k jejich odcizeni.

V pfiruéni pokladné osoby odpov&dné za pokladnu smi zistat po Gfednich hodindch
pokladny hotovost maximélné ve vysi 5.000,- K& Hotovost nad 5.000,- K& pokladni ulozi
v zapeleténé obdlce do trezoru ve zdi. Ceniny, jsou uloZeny v trezoru. V pfiruéni pokladné
osoby odpovédné za pokladnu smi byt znamky, pfip. jin€ ceniny v maximalni hodnoté 4.000,-
K¢.

Permanentky na cvideni jsou oznaceny &islem sloZenym z posledniho dvojéisli aktualniho
roku, pofadového ¢isla a nominalni hodnoty permanentky. Permanentky jsou uloZeny
v pokladné a vyzvednout si je u pokladni mohou cvigitelky cvi¢ebnich hodin, ve kterych jsou
platby za cvifeni prostfednictvim permanentek vyborem SV umoZnény. O vydanych
permanentkdch a pfijaté hotovosti vede pokladni evidenci. Hotovost je zavedena do pokladny
na zakladé¢ ptijmového dokladu, na kterém je uvedeno, Ze se jedna o prodej permanentek a
dale yjméno cvicitelky, ktera hotovost utrzila.

Disponovat s pokladni hotovosti a ceninami smi pouze pokladni a Gcetni, ve vyjime¢nych
piipadech tajemnice. Veskeré transakce spojené jak s hotovosti, tak ceninami musi byt
dokladovany s uvedenim data, ¢astky, resp. mnoZstvi cenin a podpisy osob, které se pfislu$né
transakce UCastni, resp. za ni zodpovidaji.

Kazda vyplata penéz uskuteénénd pies pokladny musi byt doloZena paragonem, stvrzenkou
apod. Soudasné k t€mto dokladim musi byt vyhotoven vydajovy pokladni doklad, ktery je
opatfen podpisem osoby (pokladni, ucetni, tajemnice), ktera vyplatu provadi. Obdobné toto
plati i pro piijem pen€z do pokladen, resp. pro pfijmové pokladni doklady. Limit pro tyto
transakce je 10.000 K¢&. Vyssi ¢astky se musi fesit pies ucetni formou fakturace.

10. Pro evidenci piisluinych pokladen se vedou ro¢ni poéitadové pokladni knihy. Za vedeni

11.

pokladnich knih zodpovidd pokladni a uetni. Kontrola zdstatkii je provadéna bé&zné
s po¢itaCovymi sestavami, a to vzdy 1x mé&si¢né po zaiuctovani pokladnich dokladi. Za
provedeni kontroly zistatkii zodpovida ucetni. Fyzické kontrola pokladni hotovosti se
provadi kvartaln€ viz Smérnice ¢.3 bod 5.

V trezoru je uloZena zapeceténa obélka s 20.000,- K& pro neptredvidané udalosti. V pfipadé
pouZiti hotovosti z obélky je pfislu$na osoba povinna vie zdokladovat s uvedenim data,
¢astky a svym podpisem. Zaroveri osoba zodpovédna za otevieni zapeleténé obalky
neprodlen¢ informuje ucetni, resp. pokladni.
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12. K poslednimu dni v mésici je nutné odsouhlasit ziistatek pokladnich hotovosti se ziistatkem
vykézanym v G¢etnictvi. Za provedeni a spravnost odsouhlaseni zistatkt je zodpovédna
tdetni. V piipadé nesrovnalosti informuje ucetni neprodlené starostu, nebo mistostarostu.

13. Zaméstnanci povéieni vedenim pokladny musi mit uzavienou hmotnou zodpovédnost za
sv&fené prostredky.

14. Pokladni hodiny stanovuje vybor jednoty. Pokladni hodiny jsou vyvéSeny v Jednoté a
uvefejnény na internetovych strankach Jednoty.

Projednano a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: 752024,

Podpis starosty nebo mistostarosty:
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) SMERNICE ¢. 6
Clenstvi v Jednoté, Clenské a oddilové prispévky

1. Clenstvi a zanik &lenstvi v jednots se fidi platnymi stanovami COS.

. S odkazem na stanovy COS Cl. 4 odst. 4. 2. vznik4 &lenstvi v Jednot& z rozhodnuti vyboru
automaticky registraci ¢lena (vyplnénim piihlasky s Gdaji potfebnymi pro spolkovou
evidenci a vykaznictvi COS (viz Stanovy COS Cl. 4 / odst. 4.1) a déle zaplacenim
Clenskych prispevki.

.V souladu se stanovami vybira Jednota ¢lenské a oddilové ptispévky. Vybér, resp. placeni
pfispévki probiha pfes pokladnu Jednoty, nebo pies platebni branu ptistupnou z webové
stranky Jednoty.

. Vysi ¢lenskych prispévki a vysi odvodi z vybranych piispévki COS, resp. Zupé stanovuje
COS.

5. Oddily si vybiraji své oddilové ptispévky. O vysi piispévkil rozhoduje vedeni oddilu.

. Oddily maji prédvo vybirat zapisné pro nové ¢leny. O vysi zapisného rozhoduje vedeni
oddilu.
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SMERNICE &. 7
Zalohy na sluzby v domé a jejich vyactovani

1. Vysi zaloh na sluzby stanovuje Jednota s prihlédnutim ke specifickym podminkdm
jednotlivych byth.

2. Vyutovani zaloh na sluzby musi byt pfeddno najemecim vzdy nejpozdéji do 30.4.
prislugného roku, pokud platné zékony, resp. vyhlasky nestanovi jinak.

3. Zalohy a zii¢tovani zdloh na spotiebu vody se provadi dle podruznych vodoméra
jednotlivych byt a nebytovych prostor.

4. Ostatni spole&né naklady (uklid, spotieba el. energie, naklady na popelnice, opravy atd.) se
v prvnim kroku rozdé&luji dle m2 na néklady pripadajici na nebytové prostory a naklady
pfipadajici na bytové prostory.

5. Ostatni spole¢né néklady piipadajici na nebytové prostory se dale rozdéluji na jednotlivé
nebytové prostory dle m2 jednotlivych nebytovych prostor.

6. Ostatni spoleéné naklady pfipadajici na bytove prostory se déle rozdé&luji na jednotlivé byty
dle skuteéného poétu ,,najemniko-mésici“ evidovanych v jednotlivych bytech.

7. Vzhledem k tomu, Ze restaurace si plati své popelnice, ze smlouvy méd povinnost nékolikrat
za den uklizet vstupni chodbu (dalsi chodby domu nevyuziva) a néklady na el. energii
pfipadajici pouze na vstupni chodbu jsou zanedbatelné, ostatni spoleéné naklady se na
restauraci nevyudtovavaji.

Projednano a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: LD 752024

Podpis starosty nebo mistostarosty: ST
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SMERNICE ¢&. 8

Tvorba rezerv na opravy hmotného majetku

1. Rezervy podle § 24 odst. 2 pism. i zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pf{jmi, ve znéni
pozdé&jsich pfedpisi mezi vydaje (nadklady) vynaloZené na dosaZzeni, zajisténi a udrZeni
pHjma.

2. Zpusob tvorby a vysi rezerv pro danové ucely stanovuje §7 zakona ¢&. 593/1992 Sb.,
o rezervach pro zjisténi zékladu dané z pfijmt, ve znéni pozdéjsich piedpisi.

3. Otvorbé rezervy, jeji i¢elovosti a zplisobu ¢erpani rozhoduje statutarni organ Jednoty. Zapis
Z jednani vyboru musi obsahovat minimalné konkrétni ucel rezervy, cilovou ¢astku, zpiisob
urceni cilové ¢astky, dobu spofeni, ¢astku ro¢niho spofeni, ¢islo specifického uctu z¥izeného
pro tvorbu rezervy. V pfipadé¢ zmén parametrii tvorby rezerv se postupuje obdobné.

4. Pro kaZzdou rezervu je nutné vyhotovit inventarni kartu, kterd musi obsahovat zakladni
informace o tvorbé rezervy, tj. pfedeviim tcel, celkovou vysi, zplsob tvorby a jeji Cerpéni.

5. Rezervy je nutné kaZdoro€n€ inventarizovat. Na zaklad€ vysledki inventarizace je Jednota
povinna aktualizovat vy$i rezervy (napf. v ptipadé zmény ceny opravy), dobu tvorby rezervy
a odivodnénost tvorby rezervy jako takové.

6. Tvorbarezerv musi byt podloZena rozpoctem nakladd na opravu vypracovanym potencialnim
zhotovitelem opravy, znalcem v oboru nebo samotnou Jednotou.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: ...7.5.2024...........

Podpis starosty nebo mistostarosty: STl
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SMERNICE ¢&. 9
Tvorba dafiovych opravnych polozek
k nedobytnym pohledavkam. Odpis pohledavek.

1. U nedobytnych pohledavek miize Jednota vytvafet daftové opravné polozky, pfip. provést
odpis pohledavky.

2. Tvorbu datiovych opravnych poloZek upravuje zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach. Podle
tohoto zékona je moZné tvofit opravné poloZky k nepromléenym pohledavkam dle
hodnotového a charakterového vymezeni pohledavek.

3. Odpis pohledavky upravuje zakon o danich z piijmi v § 24 odst. 2 pism. y).
4. Odpisovat miizeme pohledavku pouze pokud neni proml&ena.

5. O tvorbé dafiovych opravnych poloZek a odpisech pohledavek rozhoduje statutdrni organ
Jednoty.

Projednino a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: 75202400

Podpis starosty nebo mistostarosty: S
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SMERNICE &. 10
Organizacni usporadani a interni pravidla

1. Organizaéni usporadani

Smeérmice upravuje pouze organizacni uspofadani a interni pravidla Jednoty, ktera nejsou
definovana v platnych stanovach COS.

2. Organizaéni schéma Jednoty:

Vaina hromada - VH
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Vybor jednoty -Vi Kontrolni komise
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Tajemnice Oéetni Sokoinik/Pokladnik
‘F\ l
Soravce kurtd ‘ Ostatni zaméstnanci Uklizecky

3. Pocetni sloZeni vyboru jednoty se mtiize ménit dle vysledku voleb na valnych
hromadach.

4. Z pohledu pracovné-pravniho vztahu jsou tajemnice, Gcetni a sokolnik/pokladnik p¥imo
podiizeni starostovi. Ostatni zamé&stnanci jednoty s vyjimkou cviciteld, trenérii a
uklizecek jsou podfizeni tajemnici. Uklize¢ky jsou podiizené sokolnikovi. Cvicitelé a
trenéii jsou podtizeni vedoucimu svého oddilu/odboru.

5. Na zéakladé odvedené prace nadiizeny rozhoduje o vyplacené vysi pohyblivé slozky
mzdy podfizeného zaméstnance.

6. Pohybliva slozka mzdy je vyplacena v plné vysi dle platného mzdového vyméru, pokud
nadfizeny pracovnik nerozhodne pisemné o pfipadném kraceni. Toto rozhodnuti musi
obsahovat i divody kraceni pohyblivé slozky mzdy. Na Zadost podfizeného
zaméstnance, kterému byla zkracena pohybliva slozka mzdy projedna kraceni pohyblivé
slozky vybor jednoty. Toto projednani nema odkladny uinek.

7. AZna odiivodnéné vyjimky, které schvaluje starosta, jsou vSéem zaméstnancim,
cvi€iteliim a trenérim vyplaceny mzdy a odmény pouze pfevodem na bankovni iéet.
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2.
I

Dovolena

Jednota poskytuje svym zaméstnanctm 1 tyden dovolené nad ramec dovolené uréené
Zakonikem prace.

Pravo zaméstnance na jeden tyden dovolené nad rdmec ZP je feSen timto Internim
predpisem o ,,smluvni“ dovolené pro kazdé¢ho zameéstnance zv1ast.

Dovolené zamé&stnancii jsou uréovany vzdy pisemné a pfedem pfislusnym nadiizenym.

Pravidla spoluprice mezi statutarnimi organy a zaméstnanci

V piipadé, Ze se mezi schiizemi vyboru vyskytnou z4sadn&jsi problémy k fedeni, je
starosta o nich bez zbyteénych priitaht informovén e-mailem, v urgentnich pfipadech
telefonicky.

V piipadg zasadngjsich neoSekavanych problémi jednoty a dale v piipadé plnéni ukold
ze schiize vyboru, které se netykaji ¢isté vnitinich zalezitosti jednoty, je starosta vzdy na
kopii e-mailové, resp. pisemné komunikace mezi tajemnici, resp. ucetni a pfisluSnymi
externimi subjekty (jedna se zejména o COS, dodavatele, organy statni spravy,
najemniky atd.). Starosta je timto pribéZzn¢ informovan o stavu fedeni pfisluiného ukolu
a je schopen véas v piipadé potfeby do plnéni ukolu zasdhnout.

Pro ugely sdileni informaci je ziizeno tajemnici spolecné uloZité dat na serveru, kde
jsou uchovavény viechny diileZité soubory nutné pro chod jednoty. VSechny soubory
jsou bez zbytetnych odkladi aktualizovany tak, aby vzdy poskytovaly relevantni
informace (rozpodet, evidenéni listy, pfehled dovolenych, cviditelské prukazy, Skoleni
BOZP a dalsi.)

Objednévky, resp. podminky dodavatelskych praci nad 10 tis. K& jsou sepsany vzdy
pisemné piedem pfed zapocetim samotnych praci a odsouhlaseny starostou.

Prejimky dodavatelskych praci nad 10 tis. K& jsou provadény vZdy v sou€innosti se
starostou. Teprve po odsouhlaseni starostou je zaplacena pfislusné faktura.

Rozhodovani statutarnich organiu jednoty

Pravidla rozhodovéni na vyboru jednoty jsou upravena ve stanovach COS.

Hlasovéni vyboru jednoty per-rollam je moZné v pfipadg, kdy vzhledem k ¢asové tisni
neni moné &ekat s hlasovanim aZ na schiizi vyboru. Hlasovani &lend vyboru pomoci e-
mailu je platné za spInéni nasledujicich podminek:

a) hlasovani je platné, resp. miize byt ukonéeno, jestliZe se vyjadii bud’ souhlasn€, nebo
nesouhlasné nadpolovi¢ni vétsina z po¢tu &lend vyboru.

b) v piipads, Ze nékteHi Elenové, se zdrZi hlasovani (a daji to aktivné pii hlasovani
najevo), poéita se nadpolovi¢ni vétSina (viz bod a)) z celkového podtu Elend vyboru
poniZeného o podet ¢lent vyboru, ktefi se zdrZeli hlasovani a dali to najevo.

¢) starosta nesmi vyuZit svého prava (viz Stanovy COS) hlasovat dvakrat v piipadé
nerozhodného vysledku

d) vysledky hlasovani per rollam jsou zaneseny do zapisu/usneseni z jednani vyboru
Jednoty
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5. Zabezpecéeni akci Jednoty

1. VSichni cvi¢itelé musi mit s Jednotou uzavienou bud’ Dohodu o provedeni prace nebo
Smlouvu o vykonu dobrovolnické ¢innosti. Tato povinnost plati také pro veskery
persondl tabort Jednoty (kucharky, zdsobovag, zdravotnik atd.)

2. U kratkodobych akci Jednoty (kratsi nez jeden den), kterych se Gcéastni i neClenové
Jednoty je v odpové&dnosti poradajiciho odboru/oddilu provétit, zda pojisténi sjednané
Jednotou kryje rizika planované akce. Smlouva o pojisténi véetn€¢ podminek je uloZena
v jednatelné a na serveru jednoty

6. Cvicebni rok v Jednoté

1. Pokud neni vyborem Jednoty rozhodnuto jinak, cvi¢ebni provoz Jednoty se ¥idi terminy
$kolniho roku platného pro $koly plisobici v Praze 6. Toto plati zejména pro terminy
letnich, podzimnich, vano¢nich, pololetnich a jarnich prazdnin, kdy sokolovna je pro
pravidelné cviceni uzaviena.

7. Pridélovani kli¢i

1. Kli¢e od hlavniho vchodu do sokolovny jsou pfid€lovany pouze tém cviitelim a
trenértim, ktefi zodpovidaji za cviéebni hodiny v dobé, kdy neni v objektu sokolovny
pfitomen sokolnik nebo tajemnice. Dale jsou kli¢e od hlavniho vchodu do sokolovny
piid€lovany cviditelim a trenérim, ktefi jsou zodpovédni za posledni cviéebni hodinu
v dany den a ktefi jsou po jejim skonceni povinni objekt sokolovny zamknout.

2. Narok na kli¢e od hlavniho vchodu do sokolovny ma4 starosta, mistostarosta, jednatelka,
tajemnice, téetni, sokolnik, uklize¢ka a ¢len vyboru povéfeny podepisovanim.

3. Klice od cvicitelskych sbori jsou piid€lovany viem aktivnim cvi¢iteliim a trenériim.

4. Vyjimky v ptidélovani kli¢t schvaluje vybor Jednoty, pfip. starosta.

5. Vsechny kli¢e jsou piidé€lovany proti podpisu.

6. Za evidenci pfid€lenych kli¢t zodpovida sokolnik.

7. Sokolnik provadi minimélng jednou za rok inventarizaci pfidélenych kli¢h véetné

posouzeni opravnénosti jejich ptidéleni. Vysledek piedklada vyboru Jednoty.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: ...7.5.2024...........
Podpis starosty nebo mistostarosty: G S
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SMERNICE ¢&. 11
Podminky najmia v domé

1. Smlouvy o nijmu jsou uzavirdny na dobu ur¢itou jednoho roku s moZnosti automatického
prodlouZeni za pfedpokladu, Ze ani jedna ze smluvnich stran nejdéle 3 mésice pred
ukonéenim najmu nesdgli druhé strané rozhodnuti o ukonceni najmu.

2. Vyie najmu je stanovena rozhodnutim vyboru Jednoty mimo jiné po zohlednéni nejvyssi
nabidky ze strany zajemcii o byt, jejich solidnosti a referenci, rychlosti uzavieni smlouvy a
pozadavki na Gpravy bytu.

3. Souhlas s ubytovanim, resp. pfihlasenim dalSi osoby do bytu udéluje vybor Jednoty. ZajiSténi
souhlasu se zpracovanim osobnich udajii ubytované, resp. piihlaSované osoby je pfenesena
na najemce bytu.

4. Zarevizi plynovych zatizeni zodpovida ndjemce, za ostatni revize (zejména koufove cesty,
plynové ptipojky a elektrorevize) zodpovida Jednota. Terminy sleduje a prace s dostateCnym
predstihem objednéva tajemnice.

Projednano a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: e 1.5.2024... .

Podpis starosty nebo mistostarosty: ~ GerTS
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10.

11.

SMERNICE ¢&. 12
Poradani taboru a jinych podobnych akci

. Tato smérnice urcuje pravidla pro pofadani tdbori a jinych podobnych akci, trvajicich

minimalné pfes jednu noc, kterych se u€astni déti nebo mladistvi ¢lenové jednoty bez svych
rodicl. Zakonné pozadavky na tdbory/akce stanovi zadkon o ochrané vetejného zdravi €.
258/2000 Sb. a navazujici vyhlasky €. 106/2001 Sb. pifipadné ¢. 137/2004 Sb, ve znéni
pozd&jsich pfedpist. V zakon€ jsou akce rozdéleny na zotavovaci akce a jiné podobné
akce pro déti.

Tébor nebo soustfedéni je dle zdkona zotavovaci akei, pokud trva déle nez 5 dni a Gcastni
se 30 nebo vice déti ve véku do 15 let. Déle jen tabor.

. Jinou akei (dale téZ akei) jsou vechny ostatni zavody, vylety, soustfedéni, tréninky a

podobné, které délkou pobytu nebo poétem tcastniki nespliiuji podminky pro zotavovaci
akei.

Organizacni pfiprava a personalni zajisténi tabort a jinych akci je v odpovédnosti
jednotlivych oddili/odborti.

Formalng je poiddajicim subjektem taborti i jinych akei Jednota zastoupend Vyborem
jednoty.

O chystané jiné akci informuje oddil/odbor ptedem vybor Jednoty . Informace se odesila
emailem na tajemnici a musi obsahovat udaje:

a) jméno odpovédného vedouciho akce, pfipadné jeho zdstupce

b) termin a misto konani akce

¢) zpusob stravovani

d) hlavni napln akce (napt. prebory, soustfedéni, dvouderiak a pod.)
e) ptedpokladany pocet nezletilych Gicastniki.

Vedouci jiné akce musi zajistit v jejim prib&hu hygienicky nezavadny stav zafizeni,
zasobovani akce vyhradné pitnou vodou, a i€ast zdravotné zptisobilého dozoru a pokud si
samostatné vaii, musi mit kuchati/kuchatky zdravotni prikaz.

Vedoucti jiné akce se osobné ucastni v misté po celou dobu konani akce. Pokud se musi
doc¢asné vzdalit, uréi vZdy jiného zletilého ¢lena jednoty svym zodpovédnym zastupcem.
V pfipad€¢ mimotadnych nebo pojistnych udalosti na akci informuje odpovédny vedouci
bezodkladné tajemnici nebo starostu.

Ptipadné jiné akce pfedem neohlasené VJ jsou soukromym konanim potadajici osoby se
vSemi dusledky.

Hlavni osobou odpovédnou za splnéni zakonnych pozadavk, pfipravu a fizeni zotavovaci
akce/tabora je hlavni vedouci tabora. Na pfipravé a prabéhu tabora se dale podili vedouci a
ostatni personal, ktefi jsou pfimo podtizeni hlavnimu vedoucimu.

Hlavni vedouci se osobné& G¢astni v mist€ po celou dobu konani tdbora. Pokud se musi

z tdbora dodasné vzdalit, uréi vZdy svého odpovédného zastupce z povéfeného personilu
tabora. V pfipadé mimofadnych nebo pojistnych udalosti na taboie informuje hlavni
vedouci bezodkladn¢ tajemnici nebo starostu.
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12. Hlavni vedouci tibora je jmenovan Vyborem jednoty na navrh vedeni oddilu/odboru.
Jmenovéni hlavniho vedouciho musi prob&hnout pred vefejnou publikaci pfihlasek pro déti,
nejpozdéji vak tii mésice pfed zahdjenim tabora.

13. Vybor jednoty s hlavnim vedoucim a viemi ostatnimi vedoucimi a personalem tdbora
uzavie smlouvy (tzv. dobrovolnické, piip. DPP). Smlouvy musi byt podepsané nejpozdeji
k datu zahajeni tabora.

14. Prihlagky déti a mladistvych na tabor musi mit pisemnou formu a musi byt podepsany
rodi¢em, nebo zikonnym zastupcem ditéte nebo mladistvého.

15. Hlavni vedouci zajisti pfedepsané ohlageni tibora na hygienickou stanici nejdéle mésic pied
zahajenim zotavovaci akce.

16. Nejdéle do 2 mésich po skonCeni tabora pfeda hlavni vedouci seznam udastnikd a

predepsanou zdravotni dokumentaci tajemnici k archivaci. Po uplynuti 6 mésict od
ukonéeni tdbora tajemnice zdravotni dokumentaci skartuje.

17. Rozpoget tabora je soudasti rozpoétu oddilu/odboru. Na tabory poskytuje jednota dotaci.
Pravidla pro poskytnuti dotace jsou uvedena ve sm&rmici . 1.

18. Jednota poskytne dotaci i na jinou akci delsi nez 5 dnd, pokud budou soucasné splnény
pozadavky bodu 14 az 17.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: ceer.. 152024,

Podpis starosty nebo mistostarosty: T
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SMERNICE & 13

Prijem finan¢nich dari
1. Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje pravidla pro piijimani finanénich darti Jednotou od jakékoliv fyzické
osoby, pravnické osoby, obce ¢&i statu (déle jen ,,Dérce®).

2. Finan¢nim darem ve smyslu této smérnice se rozumi jakékoliv dobrovolné a bezuplatné
prevedeni vlastnického prava k pen€Znim prostiedktim z Darce na Jednotu (obdarovaného)
¢ zavazek Déarce penéZni prostiedky beziplatné pievést do vlastnictvi Jednoty
(obdarovaného).

3. Vefejnost je informovana o moZnosti a zptisobu darovani finanénich prostiedkd Jednoté
vefejné na webovych strankach Jednoty.

4. V rozsahu neupraveném touto smérnici se pf ptijimani finan¢nich dard Jednotou pouZije
pravni ¥ad Ceské republiky, predeviim zakon & 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik, ve znéni
pozdg€jsich piedpist, a zdkon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm{, ve znéni pozdéjsich
predpist.

2. Prijeti daru

1. Jednota piijima veSkeré finanéni dary poskytnuté Darcem v hotovosti, bezhotovostnim
pfevodem na bankovni ucet Jednoty ¢i vloZené Darcem pfimo na bankovni Géet Jednoty.

2. Darovat Jednot€ finanéni dar je mozno dvéma zpisoby, a to

a. na zakladé pisemné darovaci smlouvy uzaviené mezi Jednotou a Darcem; vzor
darovaci smlouvy je uloZen na serveru Jednoty,

b. na zaklad¢ ustni darovaci smlouvy uzaviené mezi Jednotou a Déarcem, kterd
spociva ve faktickém pfedani a ptijeti daru.

3. Jednota po uzavieni darovaci smlouvy, pfipadné po pfijeti finanéniho daru vystavi Darci
potvrzeni o daru dle vzoru, ktery je uloZen na serveru Jednoty. V pfipad€ pisemné uzaviené
darovaci smlouvy jej vystavi pouze na vyslovnou Zadost Darce.

3. PouZiti daru
1. Podle ujednani s Darcem v darovaci smlouvé Jednota finanéni dar pouzije
a. na konkrétni sjednany tcel,
b. na obecny sjednany ucel - télovychovny a sportovni,
c. najakykoliv ucel; ten nebude ve smlouvé vyslovné uveden.

4. Evidence finan¢énich dari

1. Jednota vede zvlastni evidenci finanénich dart, v jejimz ramci uchovava zejména originaly
uzavienych darovacich smluv a kopie vystavenych potvrzeni o daru. Z evidence musi byt
patrny ucel, za jakym byl finanéni dar Jednoté poskytnut.

2. Jednota vede zvlastni evidenci vydaji hrazenych z pfijatych finan¢nich dari z ddvodu
prokazani splnéni ucelu, na né&jz byl finan¢ni dar Jednoté poskytnut.
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3. Za spravné vedeni evidence finan¢nich dari a vydaji hrazenych z piijatych finan¢nich dart

odpovida téetni Jednoty.

5. U&tovani a zdanéni finanénich dari

Se #idi platnou legislativou.

Projednano a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: e 1.5.2024.. .

Podpis starosty nebo mistostarosty: =
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SMERNICE ¢&. 14
Kontroly a predavani ucetnictvi

1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje pravidla pro pfedavani uCetnich agend pfi zmén€ dodavatele téchto
praci. Soucasn¢ stanovuje pravidla pro pritbéZnou kontrolu archivace té€chto dokladi a dat na
serveru Jednoty. Pfedavani ti€etnictvi je preferovano provadeét ke konci roéniho zGétovaciho
cyklu.

2. Piedivané doklady a data
2.1. UlozZeni exportl z ucetniho programu Pohoda v elektronické podobé na serveru Jednoty
a) Uketn{ uzavérka daného roku
b) Zaloha ucetnictvi (pro celou historii evidovanou v Pohoda)

2.2. Utetni doklady a dokumenty v elektronické podob& na serveru Jednoty
a) PenéZni denik
b) Hlavni kniha
¢) Karty majetku
d) Obratova piredvaha
e) Dafiové pfiznani
f) Vykaz ziskt a ztrat
g) Rozvaha
h) Potvrzeni o odeslani dafiového p¥iznéni na FU
i) Jiné pilohy, které s danou uzavérkou souvisi
j) Jiné dokumenty dle dohody s nové nastupujici u¢etni

3. Kontroly ke dni pred:ini i¢etni agendy
Ke dni piedani je tfeba zkontrolovat, Ze v daném roce je provedeno nasledujici:

a) Ugetni pozada o vypis ze socialniho pojist&ni zamé&stnancti

b) Ucetni vyZ4ada potvrzeni bezdluZnosti od Finanéniho tfadu

¢) Ugetni vyzada doklad o spravném placeni odvodi viem zdravotnim pojistovnam
zaméstnancli

d) Vytistény a zalozeny vSechny faktury piijaté

€) VytiStény a zaloZeny vSechny faktury vydané

f) Vytistény a zaloZeny vSechny Interni doklady

g) Vytistény a zaloZeny mzdové doklady (vyplatni pasky, rekapitulace mezd,
rekapitulace SP+ZP, rekapitulace dani, na konci roku pak mzdové listy a Eviden¢ni
listy diichodového zabezpeceni)

4. Pravidelné rocni kontroly

Vyhotoveni a uloZeni dokladli uvedenych v bodech 2 a 3 je pfedmétem kontrolni
¢innosti kontrolni komise.

Projednano a schvaleno usnesenim Vyboru jednoty dne: e 152024,
Podpis starosty nebo mistostarosty: S
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SMERNICE ¢&. 15
Odména za vykon funkce Starosty

Jednota se rozhodla vykon funkce starosty kazdoro¢n€ odméitovat.

Roéni odmena starosty se vypoéitava jako dvanéctindsobek mesi¢ni primé&mé mzdy v CR
vyhlasované Ceskym statistickym Gfadem, nasobené koeficienty 1,5 a 0,33.

Koeficient 1,5 - zohledn&ni nadprimérych poZadavki na kvalifikaci

Koeficient 0,33 - zohledituje rozsah pracovniho tivazku starosty
Odména nale#i starostovy proporcionalné za kazdy dokonCeny kalendarni mésic, ve kterém
funkci vykondval.

Konkrétni vy$i odmény vypog&itava dle vyse stanovenych pravidel Kontrolni komise a
predklada navrh odmény k projednani a schvaleni Valné hromad¢ Jednoty.

Odménu starostovi vyplati, pfevodem na u¢et, i¢etni na zdkladeé usneseni valné hromady
v nasledujicim kalend4fnim mésici po schvaleni valnou hromadou.

Obdobnym zpiisobem kontrolni komise provede odhad odmeény pro starostu pii pifprave
rozpoctu.

Projednino a schvileno usnesenim Vyboru jednoty dne: e 1.5.2024... ...

Podpis starosty nebo mistostarosty:
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